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1. Anmeldung im Redaktionssystem

Um lhren Internetauftritt zu bearbeiten, miissen Sie sich im
Redaktionssystem Typo3 anmelden.

e Dazu rufen Sie lhren Internetauftritt unter der Domain bzw. der Standardadresse
auf (z. B. www.mustergemeinde.de oder mustergemeinde.kirche-oldenburg.de).

e Zur Anmeldung im Redaktionssystem fligen Sie /typo3 hinter lhre
Domain (z. B. www.mustergemeinde.de/typo3 oder
mustergemeinde.kirche-oldenburg.de/typo3).

Ev.-Luth. | Kirche
in Oldenburg

Mehr liber TYPO3 TYPO3

Nun kénnen Sie sich im System mit Ihrem Benutzernamen und lhrem
Passwort anmelden.

Bestitigen Sie die Eingabe mit Enter oder einem Klick auf "Log In”.

Tipp:

Offnen Sie Ihren Webauftritt und das Redaktionssystem in jeweils einem eigenen
Browserfenster und fligen Sie die Adressen zu lhren Favoriten hinzu.
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2. Vorstellung des Redaktionssystems

Klicken Sie links im Funktionsmenii auf das Modul Seite. Sie sehen eine dhnliche Anzeige
wie diese.

‘l Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg % [ (&) su: Denis Dahlke (denis.dahlke) ~ Q Suchen

Q| o Spalten - Pfad: /Basis BK (2019)/T2/ {3 Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen [16736]
. B~ ~E|Q B[] ?
Seite
Anzeigen ' (0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
7 [12369] BE-Layout Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen
1 [3] Media Die Seite ist ein Link zu der folgenden Seite: /Basis BK (2019)/T2/Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen/Aktuell/ (Ausgewahite Seite)

+ {2 [16736] Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen
[16771] Aktuell
[16926] Gottesdienste
(] [16925] Unsere Gemeinde
[ 116971] Uber uns ...
[16973] Ansprechpartner
& [16927] Kinder & Jugend
& Dateiliste [16928] Bicherai
& [16970] Gruppen
© [16929] Testseite Bildposition
» & [16924] Baukasten-Original
[16745] Metamenu
(3] [16753] Startseite
-1 [16752] Impressum
1 [16751) Datenschutz
[16754] Kontakt
B [16750] Kontakt
[16749] News Artikel
- [16748] Suche
[16747) 404
[16746] Losungen
» 17 [16743] Newsletter
9 [16742] Systemdaten
5 [16741] FE-User
» | [16737] HTML-Elemente

Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen

Bilderslider Seitenkopf

B -

2.1 Die drei Hauptbereiche in Typo3:

A Links steht Sie das Funktionsmeni in dem Sie alle Module zur Bearbeitung lhres Inter-
netauftritts finden.

B In der Mitte ist die Navigationsleiste des Internetauftritts. Dort kénnen Sie die Seiten
oder Dateiordner aufrufen, die Sie bearbeiten wollen.

C Rechts sehen Sie eine Detailansicht, hier werden die Inhalte der Seite angezeigt, die
Sie zuvor in der Navigationsleiste B ausgewahlt haben.
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2.2 Funktionsmenii Web
2.2.1 Seite

Seiteninfo und Inhalt

Mit diesem Modul kénnen neue Web-Seiten angelegt und bearbeitet werden. Es bietet einen
schnellen Zugriff auf den Seiteninhalt. Zusatzlich kénnen Sie verschiedene Inhaltsspalten Ih-
rer Seite verwalten.

z|[w o Spalten v Pfad: ,.,Basis BK_(2019)/T2/Ev,-luth Ofen, [16926]
EEEIE Fllll e
' [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg Gottesdienste
%W [12369] BE-Layout
=7 [3] Media
v &) [16736] Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen SEO - Inhaltsanalyse 2 Aktualisieren v

[16771] Aktuell
[16926] Gottesdienste
v-|[+] [16925] Unsere Gemeinde
[16971] Uber uns ...
[16973] Ansprechpartner
& [16927] Kinder & Jugend
& Dateiliste [16928] Biicherei
& [16970] Gruppen
©® [16929] Testseite Bildposition
»[@ [16924] Baukasten-Original
»| | [16745] Metamenu
» 7 [16743] Newsletter
7 [16742] Systemdaten
9 [16741] FE-User
4 [16737] HTML-Elemente

Gottesdienste im Januar

Datum Kirche Ofen Gemeindezentrum Metjendorf 05.01.2020 2. So. nach Weihnachten 10.00 Uhr Gottesdienst
mit Abendmahl Pastor Dahlke 10.00 Uhr Gottesdienst mit Abendmahl Pastor Weinrich 06.01.2020 Epiphanias
18.00 Uhr Andacht zum Epiphaniasfest 12.01.2020 1. Se. nach Epiphanias 10.00 Uhr Gottesdienst Pastor Dahlke
10.00 Uhr Gottesdienst mit Taufe Pastor Weinrich 19.01.2020 2. So. nach Epiphanias 10.00 Uhr Gottesdienst
Pastor Raudonat 10.00 Uhr Kindergottesdienst 11.30 Uhr Taufen Paster Dahlke 10.00 Uhr Gottesdienst Pastor
Dahlke 25.01.2020 Samstag 15.00 Uhr BegriBungsgottesdienst der neuen Konfirmanden Pastor Weinrich, Pastor
Dahlke und Team 26.01.2020 3. So. nach ias 10.00 Uhr Begr 15t der neuen Konfirmanden
Pastor Raudonat, Pastor Dahlke 10.30 Uhr Kinder 19.00 Uhr Lektorin Wagner
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2.2.2 Anzeigen

Das Modul zeigt eine Vorschau der gewahlten Seite. Zur Simulation verschiedener Bild-
schirmgréfen kénnen

1.

2.

festgelegt GroRen in einer Auswahlbox eingestellt werden oder

rechts unten am Ausgabefenster die GroRe manuelle einstellen. Dazu auf die Ecke
klicken und das Fenster mit Ziehen der Maus verandern

O Pfad: ,,,Basis BK (2019)/T2/Ev.-luth, Ki Ofen/ [ [16926]
B o ¥y
Anzeigen &7 [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg Gottesdienste
5 3 [12369] BE-Layout
. :
= |- [3] Media
- v & [16736] Ev.-luth, Kirchengemeinde Ofen  Breitel BT LT e 1
[ [16771] Aktuell Automatische Grofe
Nachrichten [ [16926] Gottesdienste 1280px Computer

DATEL

£ Dateiliste [} [16928] Biicherei P 640px Handy |

[16925] Unsere Gemeinde 1024px Tablet

6971] Uber uns ...
6973] Ansprechpartner
& (16927] Kinder & Jugend

W 9500 Handy
|

aQq=

768px Tablet
600px Tablet r

|@ [16970] Gruppen 480px Handy

400px Handy
360px Handy
300px Handy

& [16929] Testseite Bildposition
»|@ [16924] Baukasten-Original
[16745] Metamenu

» 3 [16743] Newsletter

1 [16742] Systemdaten

3 [16741] FE-User

» || [16737] HTML-Elemente

.‘ Gottesdienste

Startseite / Gottesdienste

Gottesdienste im Januar

Datum Kirche Ofen Gemeindezentrum Metjendorf @

Hinweis:

Sie kénnen eine Vorschau der Seite in einem eigenen Browser Fenster beziehungswei-
se Tab aufrufen. Hierfiir bietet Typo3 an verschiedenen Stellen folgendes Symbol:

Achten Sie bitte darauf, dass Sie sich an der Domain des Baukastens in Typo3 ange-
meldet haben, dessen Seite Sie aus Typo3 aufrufen wollen.
Ansonsten kénnen verborgene Seiten nicht aufgerufen werden!
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Alternative Seitenvorschau

B GV < Spalten d Pfad: ...Basis BK (2019)/T2/Ev.-luth. Ki Ofen i [16926]
i - @;P'_\_\_\ (A=K
B Aneeioen 4" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg Gottesdienste Vorschau der Seite
2 =7 [12369] BE-Layout
= 3 (3] Media
v

{3 [16736] Ev.-luth. Kirchengemeinde Ofen SEO - Inhaltsanalyse £ Aktualisieren

[16771] Aktuell

Ansehen

SEQ

Nachrichten

[ Bearbeiten

DATEI
B e gend
Dateiliste i o
[ Kopieren ildposition
*lf & Ausschneiden iginal
, | Weitere Optionen... »
. © Deaktivieren
»[ [ Loschen te

*D Verlauf/Riickgéngig

2.2.3 Liste

Das Modul ,Liste” bietet den grundlegendsten Zugriff auf die Datensétze einer Seite
* Inhaltselemente
* Unterseiten
* Newsartikel
* Zwischenablage

Pfad: /Basis BK (2019)/T2/Schulung/ [ Aktuell [16392]

G v &
BE RBE Q LA = e I
R /eioen W' (0] Ev.-Luth. Kirche in Cldenburg Aktuell
= =1 [12369] BE-Layout
= 7 [3] Media
EO -7 [11296] Gezeiten @) £ .
@ [16376] Schulung
Nachrichten »- [ [16392) Aktuell i
[16391] Uber uns [ Sseitentitel
[16386] Lebensfeste
Ea] DATEI [16390] Taufe Em Inhaite e o @ i &F90L v o4 0k
I [16389] Konfirmation
Dateiliste
11 [16388] Hochzeit Newsletter @ Rom i G QR 4 > 0
[16387) Beerdigung
[57] DIRECT MAIL [16385] Gottesdienste
+-[ [16394] Ubungsseiten
52 Direct mail ~-[) [16384] Kontakt Seiteninhalt (3) > -
- [16379] Metamenu
Empfangeriiste
[16378] Kontakedaten + | Uberschrift [Lokalisierung] Lokalisieren:
B versand-starus [16377] Gffnungszeiten
A 16512] 404
L 1 ] Aktuelles ® 4 © 10 + v [ ok Standard
»57 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung
7 [16664] Adressen
"l [16665] FE-User @ [News Plugin] @ & © O D+ a v 0 k Standard
+@ [16693] Ev.-luth. Kirchengemeinde Jade
¢
= Downloads ® & ©1m D+ a 0K Standard
Artikel (8) > v

Erweiterte Ansicht
Zwischenablage anzeigen

Lokalisierungsansicht

Zwischenablage

Elemente verschieben

© Normal (Einzelauswahimodus)
© Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahimodus)
O Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahimodus)

© Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahimodus)
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2.24 SEO

Im Modul SEO kénnen fiir die Suchmaschinenoptimierung
* der Seitentitel
* Browserfenstertitel und
* die Seitenbeschreibung
eines kompletten Seitenbaums bearbeitet werden dazu:
1. Modul SEO wahlen
Seitenbereich wahlen
die Tiefe der Seitenebene bestimmen und
Eintragungen anlegen oder bearbeiten durch Doppelklick in das entsprechende Feld.
Vorschau

o h W

Riickmeldung zur Optimierung der Zeichenanzahl

weB - IRl o SEO ) Pfad: /Basis BK (2019)/T2/Schulung/ @) [PID: 16376]
¥x
Seite
i Areioen %" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
3 [12369] BE-Layout SEO
e 5 [3] Media
— 9 [11296] Gezeiten Sprache
) [16376) Schulung 2 Default .
Nachrichten ] [16392] Aktuell
3 (16397] Inhalte
[ [17233] Newsletter {iats
£ DATEI 5 [ [16391] Uber uns 3 3 &
[ (16386] Lebensfeste
M= Dateiliste -[ [16390] Taufe
| [16389] Konfirmation =
3 B | Seitentitel: ~  Browsertitel ~ NurTitel v Beschreibung: v |3
DIRECT MAIL = ['] [16388] Hochzeit
“-[' [16387] Beerdigung
Direct Mail [ [16385] Gottesdienste
»[ [16394] Ubungsseiten B | Schulung x
Eppetiveidele [16384] Kontakt 2| Aktuel %
» || [16379] Metamenu
Versand-Status e ey Inhaite x
[16377] Offnungszeiten Aktuell Aktuell & Informativ x Lorem ipsum dolor sit amet, consect....
[16512] 404
» #5 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung Hlewalatisr 4 x
7 [16664] Adressen Uber uns x
" [16665] FE-User
+ @ [16693] Ev.-luth. Kirchengemeinde Jade B | Lebensfeste *
Taufe x
Konfirmation x
Hochzeit x
*
Aktuell & Informativ | Typo3 Schulungsseite
www.domain.de/link 5
Lerem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor.
43/57 6

2.2.5 Nachrichten
— s. Kapitel 10
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2.3 Funktionsmenii Datei

2.3.1 Datei

Dateiverwaltung
Dies ist das Dateiverwaltungssystem von TYPO3. Hier kénnen Dateien auf den Server
hochgeladen und verwaltet werden.

1.

N o ok~ DN

WEB

Seite

@ Anzeigen

Datei hoch laden

Datei suchen

Metadaten (Beschreibung, Alt-Tag) bearbeiten
Datei ersetzen

Datei umbenennen

Datei I6schen

Datei ausschneiden oder in die Zwischenablagen kopieren

Pfad: fileadmin/:/redaktion/bilder/ * inhalt 12 Dateien, 1.13 MB

K &[5 1 O] ?

m

v 5 KG Jade inhalt

Suche 2

inhalt
slider
Nachrichten team Dateiname 3 45 6 7 Typ Datum GréBe LS Ref. ~
downloads eonl i
schulung = :
& DATEL P B # B e i M [ K PG 03-06-13 98KB LS -
&= Dateiliste LD
_intern sea_02 jpg
H - “
[57] DIRECT MAIL it B - # B BB En i M [0 & PG 03-06-13 49KB LS -
& o
sea_01.jpg
[-F S B EBeEhim [ & G 03-06-13 52KB LS -
g versand-status = =
office_03.jpg
B i S B @B ED i @ O K PG 040919 97KB LS 1
office_02.jpg
B’{’,'# # B BB En i M [ & PG 04-09-19 50KB LS -
office_01.jpg
B S B tBeh i @ [ K PG 040919 53KB LS 1
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3. Aufbau einer Seite

3.1 Varianten

3.1.1 Baukasten 1 (Fullsize)

1. Hauptnavigation & Logo
. Kopfbilder, Bilderslider
. Inhaltsbereich

. Zitate-Karussell

2
3
4. Seitenleiste ,Themen" und ,Inhalte”
5
6

. Fussbereich mit Adressdaten, Infobereich und Metamenu

EVANGELISCH-LUTHERISCHE

k Aenean commodofligula eget dolol a
- consectetuer adipisci

O

H1 Aktuelles aus der Gemeinde

H2 Aktuelles aus der Gemeinde 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
‘Aenean commodo ligula eget dolor

16092019

parturent montes, nascetur rdiculus mus. Donec.

lesen Sie weter >

£ KIRCHENGEMEINDE 1
g ©wn Aktuell  Uberuns  Gottesdienst ~ Wer-Was-Wann  Lebensfeste  Hilfe  Kontakt

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiseing elit.
‘Aenean commodo ligula eget dolor

16002019

piscing el

parturient montes, nascetur rdiculus mus. Donec.

lesen Sie weter >

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor

16002019

adipiscing elt, A Cum socils

lesen Sie weter >

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor

16002019

A Cum sociis

lesen Sie weiter >

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean comme
dolor. Aenean massa

penatibus et magnis dis parturient montes, penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus m nascetur idiculus mus.

Offnungszeiten des Gemeindebiiros

Montag bis Donnerstag: 9.00 - 12.00 Unr
Freitag: 9.00-12.30 Uhr

i
26111 Musterort

Aktuell

Oberuns

Gottesdienst

Wer-Was-Wann

Lebensfeste

Hilfe

Test Teaser

Test Teaser ohne Vererbung

Seitenspalten Elemen

Lorem ipsum dolo consectetuer adipisc
‘Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean m:

socis natoque penatib

nascetur ridiculus mus. Donec quam feli, ultricies nec,
pellentesque e, pretium quis, sem.

> startseite
> Impressum

> Datenschutz
> Kontakt
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3.1.2 Baukasten 2 (Midsize)

1. Hauptnavigation & Logo
2. Kopfbilder, Bilderslider
3. Seitenleiste ,Themen“
4. Inhaltsbereich

5. Seitenleiste ,Inhalte”

6. Zitate-Karussell

7

Fussbereich mit Adressdaten, Infobereich und Metamenu

H1 Aktuelles aus der Gemeinde

H2 Aktuelles aus der Gemeinde 4
dolor sit amet, ipiseing elit ligula eget dolor
Aenean masza. Cum socks
o Donec.

dotor sit amet, ipiscing elit ligula eget dolor

um socis

ectetuer adipiscing elit

parturent montes, nascelur idiculus mus. Donec.

dotor sit amet, ipiscing elit ligula eget dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor

um socis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Aenean commodo ligula eget dolor

2. nascetu rdiculus mus. Danec.

dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
odo ligula eget dolor

2. nascetu rciculus mus. Danec.

Mitmachen!
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3.1.3 Baukasten 3 (One-Pager)

1. Hauptnavigation & Logo

2. Kopfbilder, Bilderslider

3. Inhaltsbereich

4. Fussbereich mit Adressdaten, Infobereich und Meta

Im One-Pager Baukasten ist es moglich mit Hilfe von Rasterlementen Inhalte tiber 1 bis 3
Spalten anzulegen. Flexibel nach Bedarf. Die Elemente werden untereinander gegliedert.
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3.1.4 Baukasten 4 (Vertikal)

1. Logo & Suche

Hauptnavigation

Kopfbilder, Bilderslider

Seitenleiste ,Themen"

Seitenleiste ,Inhalte”

Zitate-Karussell

Fussbereich mit Adressdaten, Infobereich und Metamenu
Inhaltsbereich

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
KIRCHENGEMEINDE
= ——

© N> Uh DN

Lebensfeste
Hitfe

Kontakt

H1 Aktuelles aus der Gemeinde

H2 Aktuelles aus der Gemeinde

Lorem ipsum dolor sit amet, cor

16092019

picing et Aenean commodo igula eget dolor. Aenean massa Cumsacis Seitenspalten Element

lesen Sie witer>

Lorem ipsum dolor sit amet,

16092019

Lorem ipsum dolor sit amet,

16092019

lesen Si wlter>

L sit amet, . Aenean
‘commodo ligula eget dolor
16092019
et dolo
montes, nascetur idculus mus. Donec.
lesen Sieweter>
Lorem ipsum dolor sit amet, cons
16992019
piscing eit. Aenean commodo iula eget dolor. Aenean massa. Ccumsacis
lesen Sie wter>
tet i Aenean

Lorem i sit amet,
commodo ligula eget dolor

16092019
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3.2 Seiten anlegen

Wihlen Sie links im Funktionsmeni das Modul ,Seite” oder ,Liste", so dal3 der Seitenbaum

sichtbar ist.

1. Oberhalb des Seitenbaums auf das Ilcon mit dem Plus-Symbol klicken [-?-

2. Es offnet sich eine Auswahl mit Seitentypen, links als erstes Symbol befindet sich der
Seitentyp ,Standard".

3. Auf das Icon klicken und mit gehaltener Maustaste das Icon an die gewtinschte Stelle
im Seitenbaum ziehen. Es wird eine neue Seite mit der Bezeichnung [Standard-Titel]

angelegt.

4. Zum umbenennen der Seite einen Doppelklick auf den Seitentitel machen und eine
neue Bezeichnung vergeben.

Bv 1 o
DRmhEesomd S+ 2

[15176] Gottesdienstberatung

» © [999] Schulung - Muster A
v [ [16309] Basis BK (2019)
¥ [16352] Systemdatensatze
v [9 [16310] T1
v O [16528] Musterbaukasten T1
[ [16563] Aktuell
» [ [16551] Uber uns
D [16550] Gottesdienst
[ [16549] Wer-Was-Wann
[ [16548] Lebensfeste 3
[ [16547] Hilfe
[ [16546] Kontakt
» [16537] Metamenu

G v o
DRBBS ==
» © [999] Schulung - Muster A
v [ [16309] Basis BK (2019)
7 [16352] Systemdatensatze
v [ [16310] T1
v © [16528] Musterbaukasten T1
Y [16563] Aktuell
»-[ 9 [16551] Uber uns
[ [16550] Gottesdienst
[ [16549] Wer-Was-Wann
B [Standard-Titel] 4
‘| [16548] Lebensfeste
Y [16547] Hilfe
| [16546] Kontakt

12605] Oldenburg Reformationsjubildur

Spalten v
Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ €) Musterbaukasten T1 [16528]

BLRE~ v Q

Musterbaukasten T1

Bilderslider Seitenkopf

Spalten v
Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ O Musterbaukasten T1 [16528]
% D} |£_§_'1_ A~ v Q

Musterbaukasten T1

E

Bilderslider Seitenkopf

¥l ?

¥l ?
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3.3 Seiten verschieben

Zum Verschieben einer Seite auf die entsprechende Seite klicken und
1. mit gehaltener Maustaste die Seite an die
2. gewilinschte neue Position ziehen

}E V O Spalten v
O @ BL e = Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ €) Musterbaukasten T1 [16528]
» ©) [999] Schulung - Muster A BxE~ v Q ¥ i/? ?

v-[ [16309] Basis BK (2019)
&7 [16352] Systemdatenséatze
v [ [16310] T1 Musterbaukasten T1
v @ [16528] Musterbaukasten T1
[ [16563] Aktuell
»-[1 [16551] Uber uns Kopfbilde B
|® [16965] Neue Seite 1
[ [16550] Gottesdienst =
D [16549] Wer-Was-Wann
D [16548] Lebensfeste =
[ [16547] Hilfe
[ [16546] Kontakt 2 Bilderslider Seitenkopf
» [16537] Metamenu
v &7 [16535] Newsletter
[ [16536] Newslette
=7 [16534] Systemdater.
£ [16533] FE-User Inhalt = Seitenleiste Themen =
v [16529] HTML-Elemente

& © [16965] Neue Seite

Zum Kopieren 'Strg' drUCken.‘

]

3.4 Seiten loschen

Klicken Sie auf das Symbol vor der Seite, die Sie I6schen méchten und wahlen im sich 6ff-
nenden Dialog das Symbol ,Papierkorb“ zum |l6schen der Seite aus.

Qv O Spalten v
Dbl em ey = Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ @ Musterbaukasten T1 [16528]
»[ 9 116551] Uber uns BZE ~ v Q 5% 2

[ [16550] Gottesdienst

[ [16549] Wer-Was-Wann

[ [16548] Lebensfeste Musterbaukasten T1
[ [16547] Hilfe

[ [16546] Kontakt

r FS Ansehen =
>
v & [ Bearbeiten 5
E Neu
. E
= 1 Info
[] Kopieren Bilderslider Seitenkopf
en
¥ Ausschneiden itel B
Weitere Optionen... »
r @1 i -
L © [ © aktivieren thhalt &2 Seitemelste Theme) &
>3 [1
L [1; I Léschen =i =
»[3 116 *9 Verlauf/Riickgéngig
» 57 [430 m =
e EIZB]G } Cache dieser Seite l16schen O E
» 7 [10029] GlobalContent H1 Aktuelles aus der Personen
7 [9341] appExport Gemeinde Button Themen Startseite
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3.4 Seite im Menii verbergen

Klicken Sie auf das Symbol vor der Seite, die Sie verbergen méchten und wahlen im sich

offnenden Dialog das Symbol ,Schalter” zum verbergen der Seite aus.

[ENIRYE O

NDREEBoEmF =+

| ] [16551] Uber uns

| ] [16550] Gottesdienst
| [16549] Wer-Was-Wann
[ [16548] Lebensfeste
[ [16547] Hilfe

| ] [16546] Kontak

[¢ 7o =

ES Ansehen
[ Bearbeiten
= B Neu
& 1 Info

[ Kopieren

& Ausschneiden

» @ [ Weitere Optionen... »

,.‘ O [‘ @ Aktivieren
»[11e

»[Y [16 W Léschen

> [3 116 %) verlauf/Ruckgangi
gangig
» 57 [430]
= (1236 ¥ Cache dieser Seite I6schen

Spalten v

Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ O Musterbaukasten T1 [16528]

BCE~ v Q

Bilderslider Seitenkopf

=

m
H1 Aktuelles aus der

Gemeinde
H2 Aktuelles aus der

)
I

Personen
Button Themen Startseite

¥ 2

3.5 Seiten in der Listenansicht verschieben l6schen oder verbergen

Wihlen Sie im Funktionsmeni das Modul ,Liste”, dann
1. die Seiten anklicken die sich eine Ebene Uber der zu l6schenden Seite befindet. Die

Seiten der Ebene werden als Datensatze im Arbeitsbereich angezeigt.

2. zum L&schen Papierkorb-Symbol klicken

> w

v o
DBE RS mT =
v [ [16309] Basis BK (2019)
7 [16352] Systemdatensétze
v [9 [16310] T1
v © [16528] Musterbaukasten T1 ]
[16563] Aktuell
|@® [16965] Neue Seite
[ 1165511 Uber uns
" [16550] Gottesdienst
[16549] Wer-Was-Wann
[16548] Lebensfeste
[16547] Hilfe
[16546] Kontakt
[16537] Metamenu
v 57 [16535] Newsletter
[ [16536] Newsletter Muster

zum verbergen Schalter-Symbol klicken
zum verschieben Pfeile klicken

Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ O Musterbaukasten T1 [16528]

Musterbaukasten T1

Seite (13) >
[3 Seitentitel

Aktuell @ [z
& Neue Seite @ [
[ Uber uns @ [

38 2 4
©omW ik ERB v
©om| i RO&E G av <
© @i [ & Q4 v «

AR dI
Sto|
0ok
0o x
0o x
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3.6 Visuelle Trennlinien

Moéchten Sie eine optische Trennung (Llicke) im Navigationsmeni, kénnen Sie ein visuelles
Trennzeichen einfligen. Gehen Sie vor wie beim Erstellen einer neuen Seite und wahlen Sie
als Typ: ,Visuelles Trennzeichen fiir Men(“ aus.

B v 1 O Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ €) Musterbaukasten T1 [16528]
NRERSmT < 2 EBBE/a ASIE
v i t16369] BasisiBK (2019)

7 [16352] Systemdatensatze Musterbaukasten Tl

v-[3 [16310] T1
v @) [16528] Musterbaukasten T1
[ [16563] Aktuell

[@ [16965] Neue Sejte Seite (13) > -
» [ [16551] Uber un:
D [16550] Gottesdienst 3 |:.‘|‘. Seitentitel Sto|
[ [16549] Wer-Was-Wann
[ [16548] Lebensfeste [ Aktuel e om iB9aeDB =2 0 %

[ [16547] Hilfe
[ [16546] Kontakt

[® Neue Sei i 3
» [16537] Metamenu [ NeuE Seite @ o Wm|li RIDN&E QR 4 v <> [ (&
L IR O Pfad: /Basis BK (2019)/T1/ €) Musterbaukasten T1 [16528]
DREMBemy -+ B BD Q ¥ |0 |Ye| 2

v |9 [16310] T1
v © [16528] Musterbaukasten T1
[ [16563] Aktuell Musterbaukasten T1
| [16965] Neue Seite
»-[) [16551] Uber uns

\ | [16550] Gottesdienst Seite (14) > -~
[} [16549] Wer-Was-Wann
[ [16548] Lebensfeste [ Seitentitel Sto|

[} [16547] Hilfe
[ [16546] Kontakt
[ =[16966] Trennline |
» [16537] Metamenu

[} Aktuell ® | ZomiiilR9dE|E v < 0 &k

B Rinceaitatia N b= S e e S P o N S S . ™ Qe
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4. Seitentitel und Navigationstitel

Was wo gezeigt wird

Der Seitentitel ist nur innerhalb von Typog3 sichtbar, um den Benutzern das Auffinden zu er-

leichtern und ggf. alternative Namen zu vergeben z.B. bei mehrfacher Verwendung eines Na-
vigationstitels.

Der Navigationstitel ist der nach au3en sichtbare Name der Seite, er erscheint in der Adress-
leiste des Browsers und im Navigationsmeni der Website. Er ist ein optionaler Titel, der ge-
wahlt werden kann, um eine Alternative zu dem Seitentitel im Meni anzeigen zu lassen.

1. Klicken Sie auf das Symbol vor der Seite, die Sie bearbeiten méchten und wahlen im
sich 6ffnenden Dialog das Symbol ,Stift“ zum bearbeiten der Seite aus.

GIY o Pfad: /Basis BK (2019)/T1/Musterbaukasten T1/Uber uns/ || Neue Unterseite [16965]
X || [B) Speichern v | 1] 2| vl ?
v ) [16528] Musterbaukasten T1
[ [16563] Aktuell e _— .
3[R [16551] Gber uns Seite "Neue Unterseite" bearbeiten
[ [16562] Alle Inhaltselemente
it ook s ica: Aligemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff
,.[* B8 Ansehen
. 4 [ Bearbeiten 1 | Kategorien Image Cycle Search
[ ‘[ E Neu Seite
(N[ i Info Typ
Install tool on site Ev.-Luth. Kii X ‘ Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg = X @ Neue Unterseite X +

< C Y @ elkio-t1.dev-101.de/ueber-uns/unterseite.html * w9 % 0 0 {?‘m (2]

EVANGELISCH-LUTHERISCHE
KIRCHENGEMEINDE

Aktuell m Gottesdienst Wer-Was-Wann Lebensfeste Hilfe Kontakt
- own UOber uns

Alle Inhaltselemente
T1 / Musterbaukasten T1 / Uber uns / Unterseite

\ Unterseite \

o Pfad: /Basis

Alle Inhaltselemente

(2019)/T1/Musterbaukasten T1/Uber uns/ [ | Neue Unterseite [16965]

X | [B) speichern | v | T

O s (s Seite "Neug Unterskite" bearbeiten

[ [16965] Neue Unterseite Allgemein Metayaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Kategorien Imagq Cycle Seafch

1 [16549] Wer-Was-!
[ [16548] Lebensfeste
[ [16547] Hilfe
Y [16546] Kontakt
= [16966] Trennline
[16537] Metamenu
v 57 [16535] Newsletter
[} [16536] Newsletter Muster
#7 [16534] Systemdaten
7 [16533] FE-User
v [16529] HTML-Elemente
[16532] Footer-Addressdaten
[16531] Footer-Offnungszeite! Unterseite

Seitentitel

Neue Unterseite

Alternativer Navigationstitel

https://elkio-t1.dev-101.de/ueber-uns.html P LLeoS0 Newslet e Rooter

Der Browsertitel einer Seite l3sst sich beim Bearbeiten der Seite im Reiter ,Erweitert” ein-
tragen, und ist lediglich fiir die Suchmaschinenoptimierung relevant.
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5. Inhalte bearbeiten

Zum Bearbeiten von Inhalten wihlen Sie das Modul Seite. Klicken Sie bei dem Inhaltsele-

ment, das Sie bearbeiten wollen, auf den Text oder auf "Bearbeiten" #.

Der Texteditor 6ffnet sich (Details zum Bearbeiten siehe unten)

5.1 Bearbeiten, Verbergen und Loschen

1. Inhaltselement bearbeiten
2. Inhaltselement verbergen oder anzeigen
3. Inhaltselement I6schen

= # © 1
H1 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut,
imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.

5.2 Speichern und Schlief3en

1. SchlieBen ohne Speichern (Wichtig: eventuelle Anderungen gehen verloren)

2. Optionen zum Speichern durch Klick auf das Dropdown 6ffnen.
a) Speichern mit der Seite mit Anzeige in der Vorschau
b) Speichern des Inhaltselements und Erstellen eines neuen
c) Speichern und SchlieBen des Elements

3. Loschen des Elements
1 2 3

X | [B speichern | v || [0

[:f.) Seite speichern und anzeigen
Sei=E S uEE UL L sum dolor sit amet,..." auf Seite "Uber uns" bearbeiten
[Ee Speichern und schlieBen

Aligemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Multispalten Container

Text v v
Uberschriften

Uberschrift

H1 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor
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5.3 Inhalt verschieben

Einzelne Inhaltselemente kdnnen durch ,anfassen“ mit dem Mauszeiger innerhalb einer Seite
verschoben werden. Das Element kann bei griin eingefarbten Inhaltsbereichen abgelegt wer-
den.

- 4 O

H1 Lorem ipsum dolor sit amet, i elit. Aenean ligula eget dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut,
imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.

Driicken Sie Strg zum Kopieren

H2 Lorem ipsum dolor sit amet, lipiscing elit. Aenean ligula eget dolor (Kopie 1)
Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commode ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim just, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.

H3 Lorem ipsum dolor sit amet, ipiscing elit. Aenean ligula eget dolor (Kopie 1)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.

AN AN

5.4 Abstand zwischen Inhalten

Ein Abstand zwischen Inhalten lasst sich vor und nach jedem Inhalt einstellen. So kann die
Darstellung auf der Webseite schnell angepasst werden.

1. Auswahlmen( Abstand davor

2. Auswahlmeni Abstand danach

Seiteninhalt "H1 Lorem ipsum dolor sit amet,..." auf Seite "Uber uns'
bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild =~ Sprache  Zugriff  Kategorien Hinweise  Raster-Elemente

Layout des Inhaltselements

Layout Rahmen
Standard v Standard v
Abstand davor Abstand danach
T 2
Extraklein
Klein
Mittel
: GroB
Links ExtragroB
In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen
Aktiviert Aktiviert

= Seiteninhalt [39448)|
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5.5 Zeitsteuerung von Inhalten

Der Inhalt einer Seite kann iber den Zugriff zeitlich begrenzt werden.

Moglichkeiten:

* Ein Zeitraum, in dem der Inhalt angezeigt wird.
* Ein Starttag, ab dem der Inhalt angezeigt wird.
* Ein Stopptag, ab dem der Inhalt nicht mehr angezeigt wird.

Seiteninhalt "H1 Lorem ipsum dolor sit amet,..." auf Seite "Uber uns"

bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Deaktivieren

Verodffentlichungsdaten und Zugriffsrechte
Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum

16:33 05-02-2020 i 16:33 01-04-2020 |

April 2020

Zugriffsrechte fiir Be
Ausgewihite Objektd Do

2
9
16
23

30

Bearbeitung erforde

Aktiviert

=| Seiteninhalt [35448]
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5.6 Inhalte doppelt anzeigen (Referenz anlegen)

Wenn Sie einen Inhalt (z.B. Text, Bild, Download) auf einer anderen Seite ebenfalls anzei-
gen lassen wollen, ohne diesen doppelt pflegen zu missen. Kénnen Sie den Seiteninhalt
,Datensatz einfligen“ benutzen.

1.
2.

No ok ow

©

Ausgangselement anlegen

Gehen Sie danach auf die Seite auf der das Inhaltselement ebenfalls erscheinen sollen
und klicken Sie ,neues Inhaltselement erstellen”

Im Dialog zum Anlegen eines Seiteninhalts wahlen Sie ,Besondere Elemente”
und klicken dann auf ,Datenséatze einfligen”

In der Eingabemaske einen Namen vergeben (auf der Seite nich sichtbar)

und im Bereiche Datensatze auf den Button ,Datensatze durchblatter” klicken

Ein Pop-Up 6ffnet sich, dort die Seite mit dem Ausgangselement (1) wahlen und durch
klick auf das Plus-Symbol das Inhaltselement dem Datensatz hinzufligen.

AnschlieBend speichern.

Das referenzierte Inhaltselement erhilt einen hellblauen Hintergrund. Anderungen im
Ausgangsinhalt werden jetzt automatisch (ibernommen.

" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg Taufe

[

-

- [17234] Footer

) [16376] Schulung
#-[ 9 [16392] Aktuell

[16391] Unter uns Keine Ergebnisse. Bitte Aktualisieren. [ESI=SeRR GLEICELENT] £ Aktualisieren

[16386] Lebensfeste

[16390] Taufe
[16389] Konfirmation
[16388] Hochzeit
[16387] Beerdigung

[16385] Gottesdienste
[4 [16394] Ubungsseiten
[16384] Kontakt
[16379] Metamenu

[+] [16383] Startseite

[16382] Impressum
[16381] Datenschutz 1 =
[16380] Suche

[16378] Kontaktdaten Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
[16377] Offnungszeiten Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus
[16512] 404 et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla

7 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung consequat massa quis enlm.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus
et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla
consequat massa quis enim.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus

[17241] Newsletter Schulung
[17236] Miill

=7 [16664] Adressen et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla
i [16665] FE-User conseguat massa quis enim.

7 [12369] BE-Layout

3 [3] Media

[14747] Schulung

* [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg Konfirmation
© (16376] Schulung

P [16392] Aktuell

[16381] Datenschutz
[16380] Suche
*1 1 1163781 Kontaktdaten

[16391] Unter uns Keine Ergebnisse. Bitte Aktualisieren. SEOQ - Ink Y z

[16386] Lebensfeste
[16390] Taufe
[ 16389] Konfirmation
[16388] Hochzeit
[16387] Beerdigung
[16385] Gottesdienste
+[ [16394] Ubungsseiten
[16384] Kontakt
[16379] Metamenu
i3] [16383] Startseite 2 |Bmhat B
[16382] Impressum

Neues Inhaltselement erstellen
?
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4" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
40 [16376] Schulung
b9 [16392] Aktuell
- [16391] Unter uns
[ [16386] Lebensfeste
[ [16390] Taufe
[ [16389] Konfirmation
{71 [16388] Hochzeit
[ [16387] Beerdigung
[ [16385] Gottesdienste
» [ [16394] Ubungsseiten
[ [16384) Kontakt
[16379] Metamenu
[l [16383] Startseite
- [16382] Impressum

' [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg

©) [16376] Schulung

»[ [16392] Aktuell

[ [16391] Unter uns

[ [16386] Lebensfeste

[ [16390] Taufe

[ [16389] Konfirmation

[ [16388] Hochzeit
-[ [16387) Beerdigung

[ [16385) Gottesdienste

[ [16394] Ubungsseiten

[ [16384) Kontakt
[16379] Metamenu
[16383) Startseite
[ [16382] Impressum

-[ [16381] Datenschutz

[16380] Suche

[16378] Kontaktdaten
[16377] Offnungszeiten
[16512] 404

"0e0e

v

Seitenbaum:
= |

# - @ @116376] Schulung

- v B [[[16392] Aktuell
L] © [[16391] Unter uns
| ~- @ [ [16386] Lebensfeste

i @ [ [16390] Taufe
i @ [ [16389] Konfirmition
® [ [16388] Hochzeit
® [ [16387] Beerdigun:
- @ [ [16385] Gottesdienste
© [ [16394] Ubungsseiten
® [ [16384] Kontakt

»- B | |[16379] Metamenu

Il
|
i
Il
i
fl
il
i
il
i @ | | [16378] Kontaktdaten
il
il
il
il
il
il
il
il

® | | [16377] Offnungszeiten
- B | [16512] 404
® Fm[17231] Newsletter :: BK T2 §
B Fm[16664] Adressen
- @ P [16665] FE-User
» @ =m[12369] BE-Layout
» B F9([3] Media
[ C]

[14747) Schulung

Neues Inhaltselement

BK Inhaltselemente

Typischer Seiteninhalt

=]

Trenner

Datensiitze einfiigen
Mit diesem Element werden andere

Formulare

Wihlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Meni Plug-Ins

Aligemein Erscheinungsbild Zugriff

Inhaltselement
Typ

[ | Datensatz einfligen

Name (in der Webseite nicht sichtbar)

Datensétze

Q

Datensatzauswahl

' QO &= https:/fwww.kirche-oldenburg.de/typo3/index.php?route=%2Fwizard%2Frecord% El

Datensétze auswahlen:

[ + Taufe

Suchbegriff:

Suchebenen:

Diese Seite v

Q suchen

Seiteninhalt (1) >
Uberschrift

=+ Lorem ipsum dolor sit ame... - Standard

[Ref.] [Lokalisierung]

Inserts a media element like a Flash animation, audio file or video clip.

Beschrénkung:

Stopp Typ

Ubersch

Besondere Elemente

Seiteninhalt auf Seite "Konfirmation" neu erstellen

Spalte

Inhalt

3

4

Raster-Elemente

Mit diesem Element wird ein sichtbarer Trenner eingefligt, standardmaBig eine horizontale Linie.

»l
x;

L]

|5 Seiteninhalt NEU

A" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
{© [16376] Schulung
+[ [16392] Aktuell
-9 [16391] Unter uns
<[] [16386] Lebensfeste
- [16390] Taufe
[ [16389] Konfirmation
[ [16388] Hochzeit
[ [16387] Beerdigung
[ [16385] Gottesdienste
» [ [16394] Ubungsseiten
[ [16384] Kontakt
[16379] Metamenu
[16383] Startseite
[ [16382] Impressum
[ [16381] Datenschutz
[16380] Suche
[16378] Kontaktdaten
[16377] Offnungszeiten
[16512] 404
7 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung
[ [17241] Newsletter Schulung
= [17236) Ml
-89 [17234] Footer
9 [16664] Adressen
-l [16665] FE-User
£ [12369] BE-Layout
£ (3] Media
[14747] Schulung
[ [17332] Ev. Kindertagesstitte St. Ans¢
- [17333] Ev.-luth. Kindertagesstétte Bl.
- [17334] Ev.-luth. Kindertagesstétte Ni.

«

8

[5 Speichern und neue erstellen

[} Speichern und schlieBen

Allgemein

Erscheinungsbild

Zugriff

Inhaltselement
Typ

52 | Datensatz einfugen

Name (in der Webseite nicht sichtbar)

Datensitze
Q

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

[] Seiteninhalt || =] Adresse: || (Bl News || [5 Artikel

[ seite || &

Track

nfirmation"” neu erstellen

Spalte

Inhalt

Vektor

Pfad: ...2019)/T.

0O [16389]

||| 2

ol
o

[}

Seiteninhalt NEU
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" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg

v

@) [16376] Schulung
»[9 [16392] Aktuell
- [16391] Unter uns
- [16386) Lebensfeste
[ [16390] Taufe
- [ [16389] Konfirmation
[ [16388] Hochzeit
9 [16387] Beerdigung
[ [16385] Gottesdienste
[ [16394] Ubungsseiten
[ [16384] Kontakt
[16379] Metamenu
- [B] [16383] Startseite
i B [16382] Impressum
[ [16381] Datenschutz
" [16380] Suche
[16378] Kontaktdaten
[16377] Offnungszeiten
[16512] 404
#7 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung
[Y [17241] Newsletter Schulung
» [17236] Mall
9 [17234] Footer
7 [16664) Adressen
% [16665] FE-User
-7 [12369] BE-Layout
=1 [3] Media
[14747] Schulung
[ [17332] Ev. Kindertagesstatte St. Ansg
ﬁ [17333] Ev.-luth. Kindertagesstitte Bl.
ﬁ [17334] Ev.-luth. Kindertagesstitte Ni.
[ [17335] Ev. Kindertagesstatte Langeny
[ 1173361 Ev. Kindergarten Ofenerdiek S

Konfirmation

Keine Ergebnisse. Bitte Aktualisieren. SEO - Inhaltsanalyse < Aktualisieren

Kopfbilder

Inhalt

E & o0

= 9

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commedo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim.
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6. Neuen Inhalt anlegen

Es kdnnen verschiedene Inhaltselemente untereinander gereiht werden.

Zum Anlegen eines neuen Inhaltselements auf den Button ,Neues Inhaltselement erstel-

len“ klicken.

Der Button befindet sich vor und nach bereits vorhandenen Elementen, so kann beim An-

legen bereits die Position bestimmt werden.

Das Element kann noch dem Anlegen per Drag- and Drop verschoben werden.

Zum Anlegen von Inhalt gibt es drei Bereiche fiir die verschiede Elemente zulassig sind:

* Kopfbilder
e Seitenleiste und

e [nhalt

Alle Inhaltselemente

Keine Ergebnisse. Bitte Aktualisieren. JET=oRS LEIEETE]ETS

2 Aktualisieren

neues Inhaltselement anlegen

= =

= B

= o0
H1 Lorem ipsum dolor sit amet, lipiscing elit. A ligula eget dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commado ligula eget dolor. Aenean massa. Cum saciis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis
pretium. Integer tincidunt.

Text und Bild

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeode ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Denec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis
pretium. Integer tincidunt.

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commedo ligula eget dolor. Aenean massa.

Bildunterschrift

Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Denec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla
consequat massa quis enim. Donec pede juste, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoneus ut,

= B
i)
Losungen

Losungen (de)

Seitenspalten Element (Interner
Link)

Seitenspalten-Element

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus
et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem.

Seitenspalten Element
(Download)
Seitenspalten-Element
Lorem ipsum dolor sit amet,

kb o e dimionin Alib A e

Im Anschluss wird ein Auswahldialog aller verfligbaren Inhaltstypen angezeigt.
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6.1 Anlegen des Inhaltstyps , Text"

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt

BK Inhaltselemente Formulare Mend Plug-Ins Besondere Elemente

Nur Uberschrift
Eine Uberschrift.

Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Text & Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Text & Medien

Eine beliebige Anzahl von Medien mit Text.

Aufzdhlung
Eine einzelne Aufzéhlung.

Tabelle
Eine einfache Tabelle.

Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Raster-Elemente

Zum Anlegen eines Elements vom Typ ,Text" auf den Button klicken.

6.2 Eingabe von Text

Die naghfolgende Abbildung zeigt, wie ein neues Inhaltselement vom Typ "Text" mit eingetra-
gener Uberschrift aussieht.

HpwbheR

Auswahl des Typs , Text"
Uberschrift

Format der Uberschriften
Textfeld

Vergeben Sie bitte immer eine Uberschrift fiir ein  neues Inhaltselement. Diese Uberschrift
wird in der Regel auf"der Internetseite angezeigt. Falls Sie dies nicht wollen, wahlen Sie in der
Auswahl Typ ,keine Uberschrift” aus.

Uberschrift H1 - H4 ermdglicht die Formatierung der Uberschrift in unterschiedlicher Form.
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Seiteninhalt auf Seite "Musterbaukasten T1" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement 1

Typ Multispalten Container Spalte

Text v hd Inhalt

Uberschriften 2

Uberschrift

Willkommen auf der Schulungsseite

Typ Ausrichtung Datum
Uberschrift h1

3
Uberschrift h3
Uberschrift h4
keine Uberschrift

LNk

Standard hd

% %

Unteriiberschrift

Text

Format ~|B I % x*|}j2 12 = = |

[l
1
ik
1]
]

BEE L G- WM = Q @ | [ auelcde | A- B~

4

6.3 Layouts eines Inhaltselements

=| Seiteninhalt NEU

Wenn Sie vom Reiter ,Allgemein“ in den Bereich ,Erscheinungsbild“ wechseln stehen folgen-

de Moéglichkeiten das Layout des Elements zu beeinflussen
1. Rahmen, hier keine eine Hintergrundfarbe eingestellt werden
2. Abstand davor, WeilRraum oberhalb des Elements
3. Abstand danach, Wei3raum unterhalb des Elements

Seiteninhalt auf Seite "Musterbaukasten T1" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Layout des Inhaltselements

Layout Rahmen 1 Abstand davor 2
v i =
Standard KeliFiRARMar: keiner
Weisse Box

Vollfldchig grin
Vollfldchig blau

Links Verlauf von griin zu blau
In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen
@ Aktiviert Aktiviert

Abstand danach

keiner

[=| Seiteninhalt NEU
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7. Bearbeiten von Text

7.1 Arbeiten mit dem Texteditor

Text kann Uber den so genannten Rich Text Editor (RTE) bearbeitet werden, der ahnlich
wie bekannte Textverarbeitungsprogramme funktioniert.

Zum Anwenden der Formatierungen markieren Sie den Text und klicken dann auf

das Symbol.
1 2 345 6 9
Mormal =~ | B I % xf 12 2 = " = = = E =
B @ @ I - - = Q @ | [ Quelcode | A~ [~

11 12 13 10 14 15 8 7

1 Fett Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Textbereich in Fett-
schrift setzen.

2 Kursiv Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Textbereich in kursi-
ve Schrift setzen. Da kursive Texte auf Monitoren schlech-
ter lesbar sind, wird eine sparsame Nutzung empfohlen.

3 Hochgestellt Mit dieser Funktion kénnen Sie Zeichen héherstellen.

4 Tiefgestellt Mit dieser Funktion kdnnen Sie Zeichen tieferstellen.

5 Nummerierte Uber dieses Symbol kdnnen Sie eine nummerierte Aufzah-

Aufzihlung lung erstellen.
Enter erzeugt einen neuen Aufzahlungspunkt.
6 Punkt Uber dieses Symbol kénnen Sie eine Aufzahlung erstellen.
Auflistung Enter erzeugt einen neuen Aufzahlungspunkt.

7 Sonderzeichen Mit diesem Symbol kénnen Sie ein Popupfenster 6ffnen, in
dem Sie Sonderzeichen auswahlen kénnen, die per Klick in
lhren Text eingefligt werden. Im Anschluss miissen Sie das
Popupfenster wieder schliel3en.

8 Horizentale Mit diesem Symbol fligen Sie in lhren Text eine horizentale

Linie Linie ein.

9 Links Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Hyperlink auf eine
Seiten in lhrem Auftritt, auf einen anderen Internetauftritt
oder auf ein Dokument setzen. (Details siehe unten)

10 Formatierungen |Entfernt Word- und HTML-Formatierungen (siehe unten)

entfernen
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12 Text kopieren Text wird in die Zwischenablage kopiert.
Tipp: Sie konnen Text auch lber die Tastenkombination
Strg + C kopieren.
11 Text Text wird ausgeschnitten und in die Zwischenablage ko-
ausschneiden piert.
Tipp: Sie kénnen Text auch liber die Tastenkombination
Strg + X ausschneiden.
13 Text einfligen In die Zwischenablage kopierter Text wird eingefiigt.
Tipp: Sie konnen kopierten Text auch tber die
Tastenkombination Strg + V einfligen.
14 Wiederholen / Macht die letzte Aktionen im Texteditor riickgangig oder
Riickgangig wiederholt sie.
15 Tabelle einfligen | Es 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie angeben kénnen wie
viele Zeilen und Spalten sie in der Tabelle benétigen.

Die Uberschriften lassen sich, wie auf dem Bild unten dargestellt, (iber die Auswahlliste aus-
wahlen. Auch hier bitte vorher den Text markieren.

Text

Format

- B I x

Ahsatzformat
e S ATZTOIMAt L -

ormal

&=

i
L
1
-
n
1]
I
[]

[ Quellcode | A ~ -

Uberschrift 1

Uberschrift 2
Uberschrift 3

body dl dt
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7.2 Formatierungen aus Word-Dateien entfernen

Beim kopieren und Einsetzen von Texten aus Word-Dokumenten kann es passieren, das Text-
auszeichnungen tGbernommen werden, oder es zu sonstigen Fehldarstellungen kommt.

Zum L&schen von sichtbaren oder unsichtbaren Formatieren kann der Button ,Formatierung

entfernen” verwendet werden. Dazu den gesamten Text auswahlen und im Anschluss auf den
Button klicken.

Format | B I X, x|

4 ”

&=

- M- = /| 3 [0 Quellcode A - [}~

Formatierung entfernen

N .

. consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec

quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis
enim.

Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut,

imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium.
Integer tincidunt.

7.3 Texte aus Word kopieren und Einsetzen

Eine alternative Methode ist das Kopieren von Texten aus Word zunichst in einen ein-
fachen Texteditor und von dort in das Redaktionssystem.

So kdnnen Sie eine fehlerhafte Darstellung auf alle Falle vermeiden!

(Texteditor auf jedem Rechner unter Windows > Start > Programme > Zubehér > Edi-
tor)

Seite 32/102



8. Links und Downloads einfiigen

Links und Downloads werden tber den Editor (RTE) eingefiigt.
Zum Anlegen eines Links im Texteditor
1. den Text markieren, der verlinkt werden soll

2. auf den Button ,Link einfligen / editieren” klicken

Mormal ~ B I X x* |12 2 = " = E =E =
XD EE B L « - | M- = Q & 32| @ Quelcode

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa.

=

2

A - Link einfugen/editieren (¥ +K)

1

Cum

sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo,
imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium.
tincidunt.

Im Anschluss 6ffnet sich ein Dialogfenster ,Link-Browser®, das die
Verlinkung ermoglicht:

Download, Verlinkung auf eine Datei (z.B. PDF)

E-Mail, Eingeben einer E-Mail-Adresse

Link Browser

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Zielfenster
Titel
CsS-Klasse
Seitenbaum

~ §*[0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
- ® @ [1] Startseite

"~ @ [1[6001] Startseite

® [7[121] Aktuell

@ [ [98] Evangelisch

® | | [48] Themen
.-
o]
o]
o]

1[24] Kirche & Gemeinden

[ [8] Kircheneintritt

[1642] Gemeindebaukasten
[+ [4] Service

P L R T

rhoncus ut,
Integer

4 Arten der Ublichen

Interne Verlinkung, verlinken auf eine Seite innerhalb der Webseite

Externe Verlinkung, verlinken auf ein Adressen aul3erhalb der eigenen Webpasenz
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8.1 Interne Verlinkung

Zum Verlinken auf eine interne Seite den
1. Registerkarte ,Seite“ wahlen

2. Zielfenster wahlen, bei internen Links bleibt die Auswahl i.d.R. leer - fiir das 6ffnen
der verlinkten Seite im gleichen Fenster

3. Titel vergeben, zur Optimierung fir Suchmaschinen, Anzeige eines Tooltips oder Un-
terstitzung von Screen-Readern.

4. Eine Seiten im Seitenbaum des Webauftritts wahlen

Link Browser

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail

1 9 Zieltenster e
Ganzes Fenster
Meues Fenster
3 Titel
CSS-Klasse v
Seitenbaum

L ‘,"[D] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
+ @ @)[1] Startseite

- @ [ [6001] Startseite
v @ [F [121] Aktuell 4
' ® | | [98] Evangelisch
» - B [ [48] Themen
' ® | | [24] Kirche & Gemeinden
' ® | 7 [8] Kircheneintritt
P B [1642] Gemeindebaukasten
' B |[+][4] Service

8.2 Download, Verlinkung auf eine Datei

1. Registerkarte ,Datei“ wihlen

2. Zielfenster wahlen, bei Downloads sollte die Option ,Neues Fenster” eingestellt wer-
den, damit nach Klick auf einen Download die Seite erhalten bleibt

3. Titel vergeben, zur Optimierung fiir Suchmaschinen, Anzeige eines Tooltips oder Un-
terstltzung von Screen-Readern.

4. |m Verzeichnisbaum der Dateien den Ordner wahlen der die Datei enthalt und
5. auf die Datei klicken

6. Sollte die Datei nicht vorhanden sein, gibt es hier die Méglichkeit, eine Datei direkt
hochzuladen.
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Link Browser

Seite Datei

1

Ordner

Verzeichnisbaum

» 5-base/
= exchange/ (offline)
» ==fileadmin/

Externe URL

E-Mail

Zielfenster

Titel

CSS-Klasse

Dateien

Jakademie/redaktion/programme/
- [ 2020_2021_Programm.jpg

[ 2020_2021_Programm.pdf
- M 2020_Flyer_Kuenstliche_Intelli...

’ |
Ganzes Fenster

v akademie 5
v redaktion

- bilder Dateien hochladen:

Eaimente Pfad:/akademie/redaktion/programme/

programme 4

schulung Durchsuchen.. | Keine Dateien ausgewahit. 6
template

» arp Vorhandene Dateien dberschreiben

,- denkbar

’ v afb-friwhy Hochladen

e

efb-ol

8.3 Externe Verlinkung

1. Registerkarte ,Externe URL" wihlen

2. Zielfenster wahlen, bei externen Links sollte die Option ,Neues Fenster” eingestellt
werden, damit nach Klick auf einen Link die Seite erhalten bleibt

3. Titel vergeben, zur Optimierung fir Suchmaschinen, Anzeige eines Tooltips oder Un-
terstitzung von Screen-Readern.

4. Webadresse einsetzen

5. Zum Abschluss ,Link setzen“ klicken

Link Browser 1 X
Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
2 Zielfenster _blank 4 |
Ganzes Fenster
3 Titel
C55-Klasse hd
4 URL Link setzen
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8.4 E-Mail

1. Registerkarte ,E-Mail“ wahlen
2. E-Mail-Adresse eintragen
3. ,Link setzen“ klicken

E-Mail-Adressen werden automatisch verschliisselt.

Link Browser 1

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Titel

CSS-Klasse

2 E-Mail-Adresse

3

Link setzen

8.5 Link entfernen, Verlinkung I6schen, ohne das Text geléscht wird

Es gibt zwei Wege den Link wieder zu entfernen:

Den verlinkten Text im Texteditor markieren und auf das Symbol ,Link entfernen“ klicken

Text
Mormal - B I % x| i =
XD EREME T +« B WBE-= 00

Lorem ipsum dolor sit amet,

b

KA
[ ]

[¢) Quellcode

A -

= | BR

- Link entfernen

consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum

sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.
Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut,
imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer

tincidunt.

oder auf das Symbol ,Link einfligen / editieren” klicken und im sich 6ffnen Dialog oben recht

den Button ,Link entfernen klicken
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Link Browser X

Aktueller Link: Seite 'Aktuell' (ID: 121) Link entfernen

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail

Zielfenster hd
Titel
CSS-Klasse hd

Aktualisieren

Seitenbaum

- “'[D] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
+- B [)[1] Startseite
: [6001] Startseite
Aktuell
[98] Evangelisch

FAGT Tharman
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9. Bilder einfiigen

Zum Einfiigen von Bildern Inhaltselement "Text mit Bild" oder "Bilder" wahlen.

1. Flgen Sie nachtraglich Bilder ein, missen Sie eventuell das Inhaltselement von , Text"
auf , Text mit Bild“ andern

2. Wechseln auf die Registerkarte ,Bilder" und
3. auf den Button ,Bild hinzuftigen® klicken.
4. Die Bilddatenbank 6ffnet sich.

Seiteninhalt "Cum sociis natoque penatibus e..." auf Seite "Unter uns" bearbeiten

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Raster-Elemente

Inhaltselement 1

Typ Multispalten Container Spalte

“E | Textund Bilder v ~ Inhalt v

Uberschriften

Uberschrift

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Typ
Uberschrift h1 v

Link

Unteriiberschrift

Text

Format - B I x x

= = de | 99

(==

-

B @ @ & e | W M- = Q o 52| [ Quellcode | A- B~

Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus.

* Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.Donec quam

* felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.Donec quam felis, ultricies ne

* ¢, pellentesque eu, pretium quis, sem.Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem.Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium guis, sem.

Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget,

arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu
pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.

‘=| Seiteninhalt [44081]
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Seiteninhalt "Cum sociis natoque penatibus e..." auf Seite "Unter uns" bearbeiten

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Raster-Elemente

Bilder: \ 2

Erlaubte Dateierweiterungen:

a1 ] opa | opec | rir ] e J ame fpex frca | pne ] por fat | sve)

3 Bild hinzufiigen

Medienanpassungen

Breite jedes Elements (Pixel)

0 0

Galerieeinstellungen

Héhe jedes Elements (Pixel)

Position und Ausrichtung

E| | Oben mittig

Verhalten

Bei Klick vergroBern

Aktiviert

Prasentationsmodus

Anzahl an Spalten

2 ~

Lightbox

Slideshow

‘=| Seiteninhalt [44081]

9.1 Bereits hoch geladenes Bild einfiigen

1.

Im Verzeichnisbaum nach dem Ordner mit dem Bild oder Bildern suchen die Sie ver-

wenden mochten.

Mit dem Feld ,Suche” kann ebenfalls nach einem Bild gesucht werden, vorher einen

Ordner wahlen.

Es kénnen mehrere Bilder gleichzeitig hinzugefligt werden.

Ein Bild kann mit Klick auf die Vorschau oder Bezeichnung gewahlt werden.

Zum Einsetzen mehrerer Bilder, die Daten mit den Checkboxen wahlen und

auf den Button ,Auswahl importieren” klicken.

Es kénnen auch alle Checkboxen gleichzeitig markiert werden.
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9.2 Neues Bild hoch laden

Befindet sich das Bild noch nicht im Dateiverzeichnis kann es an dieser Stelle hoch geladen

werden.
1. Im Verzeichnisbaum der Mediendateien nach dem Ordner suchen in den das Bild gela-
den werden soll.
2. Button ,Durchsuchen” klicken und ein oder mehrere Bilder von lhrem Rechner aus-
wahlen und
3. hochladen.

Danach wie oben beschrieben das Bild einfligen.

Verzeichnisbaum: Dateien 0:
= ==Schulung T
= [ bilder
inhalt
slider fileadmin/:/redaktion/schulung... ﬁ =
team
downloads No files found.
b schulung
- muster Dateien hochladen:
LR 1 Pfad:/schulung-t2/redaktion/schulung/test/
dateien
test Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahit. 2
video
_intern Erlaubte Dateierweiterungen:
paplerkord [air ] sea [ pea [ v [ L awe J rcx | rca [ e [ eor [ s T v

Vorhandene Dateien (berschreiben

Hochladen 3

Tipp:

Ist das Feld "Vorschaubilder anzeigen" ausgewahlt, werden kleine Vorschaubilder ge-
zeigt.

Ist "Vorhandene Dateien Uberschreiben" ausgewahlt, werden Dateien, die gleich hei-
Ben, ersetzt.
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9.3 Bilder positionieren (siehe Abb. unten)
Geben Sie die Position an, an der das Bild stehen soll
* oben links, oben mittig, oben rechts
* im Text links, im Text rechts
* Bild separat neben Text links oder rechts

Wenn Sie nichts auswahlen, steht das Bild automatisch "im Text rechts".

9.4 Bildbreite festlegen (siehe Abb. unten)

Uber das Feld "Breite" kénnen Sie die Bildbreite noch nachtraglich reduzieren.

Geben Sie die gewlinschte Bildbreite in Pixel an (z. B. 150).

Achtung!

Der hier eingegebene Wert darf auf keinen Fall groBer als die OriginalgroRe des Bildes
sein, da dieses sonst aufgerastert und in sehr schlechter Qualitat dargestellt wird.

9.5 Klick-VergroRern (siehe Abb. oben)

Wenn Sie diesen Feld wahlen wird das Bild in einer Vergré3erten Darstellung in einem
Layer Gber dem Inhalt ausgegeben.
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Dateina... nature-01.jpg

Bild-Metadaten
Titel

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Link

Alternativer Text

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Beschreibung (Bildunterschrift)

© (i

& % Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildbearbeitung

1§ Editor &ffnen

Standard
Seitenverhaltnis: Frei

Medienanpassungen

Breite jedes Elements (Pixel) Héhe jedes Elements (Pixel)

0 0

Galerieeinstellungen

Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten
Oben mittig v 2 v

HEEEEzEEBEBEBAH

Verhalten

Bei Klick vergroBern Lightbox Prasentationsmodus Slideshow

Aktiviert

Tipp:
Stellen Sie das Bild klein auf die Seite und bieten Sie interessierten Nutzern eine Grof3-
ansicht im PopUp. Dadurch sparen Sie Ladezeiten fiir alle und kénnen gréRere Bilder

einbinden, ohne dass die Gestaltung lhrer Seiten darunter leidet (Hinweis zu Bildgro-
Ren siehe folgende Seite).
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9.6 Bilduntertitel und Alternativer-Text eingeben
* Bilduntertitel eingeben (optional). Der Text erscheint unterhalb eines Bildes.

* ALT-Text (Alternativer Text) eingeben. Der ALT-Text dient zur Unterstiitzung der
barrierefreien Ausgabe der Seite (z.B. bei Screen-Readern) und dient Suchmaschinen

zur Einordnung der Grafik.
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10. News / Aktuelles

10.1 News-Artikel anlegen

Zum Anlegen eines News-Artikels

links im Hauptbereich A das Modul Liste wahlen

im Haupt B auf die Seite mit der Ausgabe der News-Artikel wechseln.
Hier werden die Artikel im Bereich C angelegt

Mit Klick auf das Plus-Symbol (Neuen Datensatz erstellen) 6ffnet sich die Eingabemas-
ke zum Anlegen eines neuen Artikels.

Howdhe

O wes Qv o Pfad: /Basis BK (2019)/T2/Schulung/ || Aktuell [16392]
BERBDQ flo)l¥le
Seite
B ~=eigen " (0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg ez elom i 290 4 o ok
+-@ [16376] Schulung
Liste
i [16392] Aktuell 2
S0 [16391] Unter uns o N
[16386] Lebensfeste CLEALHE)
Nachrichten [16385] Gottesdienste .
[17437] SEO + Oberschrift Stopp Typ
[16394] Ubungsseiten
E& DATEI [16384] Kontakt | Aktuelles ® o000 i F9 + v 0o & Uberschrift h2
[16379] Metamenu
_ |eumEm (ERE) (v @ [News Plugin] ® s O0 i BED+ a v ook keine Uberschrift
[16377] Offnungszeiten
] DIRECT MAIL [16512] 404 = 5 s = O .
Downloa B < Uberschrift h3
9 [17231] Newsletter :: BK T2 Schulun¢ ownloads ® £ 0w 1 Q D+ a g‘ ersehr
B2 oirect mail 7 [16664] Adressen
1 [16665) FE-User
B emprangeriste 5 [12369] BE-Layout
= Artikel (10) > N
. 7 (3] Media 2
Bl Versend-status 7 [11296] Gezeiten N
4+ Uberschrift Ablaufdatum Datum & Zeit Mediendatei
Eine Uberschrift S © WM i D+ 0 & 23-01-20 18:34 office_OL.jpg
Lorem_ipsum SO @ iD + 0k 23-01-20 18:34 sea_02.jpg
Sk-aktuell LS O© I iD + 0ok 23-01-20 18:31 california-1751455_1920.jpg

10.2 News-Artikel, Eingabe von Text und Datum

In der folgenden Eingabemaske vergeben Sie im Reiter ,Allgemein®“:
1. eine Uberschrift

2. den Teaser-Text, der Text welcher in der News-Listenansicht gezeigt wird mit einem
Link auf den kompletten Artikel (weiterlesen)

das Datum, nach diesem Datum wird die Liste der Nachrichten sortiert
den Haupttext, der Text welcher nach dem Weiterlesen-Link ausgegeben wird

5. falls der Artikel zu einem bestimmten Datum in das Archiv verschoben werden soll,
hier das Datum dazu eintragen. Der Artikel wird dann nicht mehr in der News-Liste
gezeigt, kann aber auf einer entsprechend angelegten Seiten zusammen mit anderen
archivierten Artikeln wieder hervorgeholt werden.

6. soll ein bestimmter Artikel besonders hervor gehoben werden, kann er unabhangig
vom Datum mit aktivieren von ,Top-Nachrichten“ vor den anderen platziert werden.

> w
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Artikel auf Seite "Aktuell” neu erstellen

O Aligemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff
Notizen
Typ Top-Nachrichten
E| Nachrichten  w 6
B &3 &
© Uberschrift
Sprechende URL Pfadabschnitt
Teaser
Datum B Zeit Archiv
13:46 17-07-2020 3 B4 5 B4
Text
Fomat ~ B I X%, xX* |12 12 = = = IE|| I E E E E | =
B & @ I e G - = O B 3 [0 Quelcode | A~ -
A
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10.3 News Artikel Bilder

Zum hinzufligen von Bildern wechseln Sie
1. in den Reiter Medien und
2. klicken auf ,Mediendatei hinzuftigen“

Der Dialog zur Bildauswahl wie oben unter Punkt (9) beschrieben erscheint und es kénnen ein
oder mehrere Bilder hinzufiigt werden.

Artikel "News Uberschrift" auf Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff Notizen

Mediendatei 1

2

‘ [0 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen:

a1r | opa | apea | ame | pra | por | sva ] ar | mea | wav | mpa | oca | Fuac | opus | wesm | vouruse | vimeo]

Zugehorige Dateien

3 Zugeordnete Datei hinzufligen

10.4 News Artikel Dateiverkniipfungen

Es ist moglich ein oder mehrere Dateien, z.B. PDF-Dokumente, zu einem News-Artikel als
Link-Downloads hinzuzufligen.

1. in den Reiter Medien wechseln und dann
2. klicken auf ,Zugeordnete Dateien hinzufligen“

Der Dialog zur Verlinkung wie oben unter Punkt (8) beschrieben erscheint und es kénnen ein
oder mehrere Dateien hinzufiigt werden.
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10.5 Kategorien

Es kénnen Kategorien fiir News-Artikel angelegt und mit diesen verknipft werden.

In speziell Konfigurierten Nachrichtenlisten konnen dann die Artikel nach Ihren Kategorien
ausgelesen werden. Ein Artikel kann dabei mit mehreren Kategorien verbunden sein.

1. in den Reiter ,Kategorien“ wechseln und dann
2. bei den gewlinschten Kategorien einen Haken setzen

Artikel "News Uberschrift" auf Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff

MNotizen 1

Kategorien

v [}
v Kategorie
¥ "o [ Urlauberkirche
[ offene Kirche
[ radwanderkirche
¥ % [ Pilgerwege
[ wangerland )
() Friesische Wehde
[ Jakobsweg
[ castusweg
[ stuhr

"l
11
<]

10.6 News Artikel mit Inhaltselementen

Mit dem Einsatz von Inhaltselementen kénnen komplexere Artikel-Strukturen umgesetzt wer-
den. So ist es zum Beispiel moglich Bilder zwischen zwei Textblécken zu platzieren und Bild-
und Textbereich im Wechsel anzulegen.

Dazu auf den Reiter ,Inhaltselemente” wechseln und auf den Button ,Inhaltselemente neu an-
legen “ klicken.

Artikel "News Uberschrift" auf Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff

MNotizen

Inhaltselemente

E Neu anlegen
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Danach 6ffnet sich die Eingabemaske des vorausgewahlten Inhaltselementes ,Text".
Den Inhaltstyp kénnen Sie mit der Drop-Down-Liste dndern, z.B. auf Text / Bild.
Die weitere Bearbeitung erfolgt wie unter (7) und (9) beschrieben.

Artikel "News Uberschrift" auf Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen Metadaten Sprache Zugriff

Notizen

Inhaltselemente
~ =] [Kein Titel] o o+
Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

lrealamant
Inhz Standard

Typ Uberschrift
= Text
' -
= | Bilder |
Text & Medien
Listen
- Aufzdhlung
Ubel Tabelle
Uber Dateilinks
Menii
Zusammenfassungen
Kategorisierter Inhalt
Kategorisierte Seiten
Typ Seiten
Unterseiten
Kirzlich aktualisierte Seiten

Ube_ Verwandte Seiten
Section index
Link Section index of subpages from selected pages

Sitemap
Sitemap der ausgewahlten Seiten.
@

Mehre Inhaltselemente kdnnen jetzt analog zum Aufbau einer Inhaltsseite untereinander ge-

ordnet werden. Die einzelnen Element kdnnen per Drag&Drop sortiert werden.
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Artikel "News Uberschrift" auf Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Relationen

MNotizen
Inhaltselemente
v (= Uberschrift A
v = Uberschrift B
~ £l Uiberschrift C
Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Typ Multispalten Container

El | Text v

Metadaten Sprache Zugriff

© 1 +
© 0 +
© 1 +
Hinweise Raster-Elemente
Spalte
Inhalt v

L |
]

rF r

FY
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11. Adressen

11.1 Adressen anlegen

Adressen kdnnen mit der Adressverwaltung verwaltet und angezeigt werden.

Es kénnen auf der Internetseite Listen und Einzeladressen ausgegeben werden. Der Vorteil
besteht hierbei, dass Adressen zentral gespeichert werden und kénnen auf den gewlinschten
Seiten wieder angezeigt werden.

Zum Anlegen eines Adressdatensatzes

1.
2.

& Datelliste

] DIRECT MALL

B2 oirect mail

Wabhlen Sie links in der Verwaltungsansicht das Modul ,Liste” und
wechseln im Seitenbaum in den Ordner ,Adressen” lhres Baukastens.

Hier erstellen Sie einen neuen Datensatz vom Typ ,Adresse”. Entweder Uber das Plus-
Symbol oben oder, falls bereits Adressen vorhanden sind, oberhalb der Ausgabe der
Adressdatensatze.

Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg % [ (@ 5w Lars Vogel Dokumentation &Tests (ivtest) ~ Q Suchen

G v O Pfad: /Baukasten-System/T2/Schulung/ = Adressen [16664]
PR N DQ %ol 2
[91] Koy i
(561 el ogosi Adressen 3
[89] M e
[64] Bichereiarbeit

B (63] Medienstelle Adresse (28) > ~

5 (12369 BE-Layout

S [11256] Gezelten + Name [Lokalisierung] Lokalisieren

B (3] Media

¥ © [16376] Schulung -—

v [ [16392] Aktuell Gemeinsame Kirchenverwaltung S o m - O ¥& EEDeutsch
7 [16397] Inhalte

[17233] Newsletter Oberkirchenrat Oldenburg S © m - [l & i Deutsch
[16391] Unter uns
[16386] Lebensfeste Gesamtkirchengemeinde Eversten 4 © @ - [ ¥& EDeutsch
[16385] Gottesdienste
[17437] SEO 5 -
Ev.-luth. Kirchengemeinde Voslapp © = Deutsch
[16394] Ubungsseiten 4 W 0k =
[16384] Kontakt N -
[16379] Metamenu SR £ oo CIj3<]| B Deutsch
[16378] Kontaktdaten
[16377] Offnungszeiten Oberkirchenrat Oldenburg S © m - O ¥ EiDeutsch
[16512] 404
&l [17231] Newsletter :: BK T2 Schulung Gemeindehaus WerrastraBe S ©m - O & 5Deutsch
71 [16664] Adressen
m
[16665] FE-User 5 -
Oberkirchenrat Oldenburg © - Deutsch
(19547 Papleror 2 g o ojk =
Ev.-luth. Kirchenkreis Delmenhorst/Oldenburg-Land S ©m - [ & &iDeutsch

Die Eingabemaske zum neuen Datensatz 6ffnet sich. Zuerst in den Reiter ,Allgemein
wechseln” und dort die gewlinschten Angaben eintragen.

Es ist moglich ein Bild zu verkniipfen und
zusatzlichen beschreibenden Text anzulegen.

Wichtig ist, das im Abschnitt ,Url-Segment” ein Eintrag generiert wird. Das sollte auto-
matisch geschehen. Falls kein Eintrag vorhanden ist, kann durch klicken des Buttons
,Neuberechnen des Url-Segments” einer erzeugt werden.

Uber die Adresse des Url-Segments kann spater eine Adress-Detailseite direkt aufge-
rufen werden.
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Adresse "Gemeinsame Kirchenverwaltung” auf Seite "Adressen" bearbeiten 4

Allgemein Adresse Kontakt Sprache Zugriff Kategorien Direct mail

Name
Geschlecht: Titel

Ménnlich (Herr)
‘Weiblich (Frau)
Andere

© Nicht definiert

Vorname: Zweiter Vorname: Nachname:
Gemeinsame Kirchenverwaltung
Name

Gemeinsame Kirchenverwaltung

URL-Segment

https://bk.t2 kirche-oldenburg.de | gemeinsame-kirchenverwaltung Q 7

Bild
[ Bild hinzufigen || t, Dateien auswahlen und hochladen 5

Erlaubte Dateierweiterungen

Beschreibung

Format - B I % ¥ |2 £ = = = Pk =

[==]

B @ @& I - A= QO @ | Bawlode A- B-

8. Uber den Reiter ,Adressen” dann die Adressdaten hinterlegen und im
9. Reiter ,Kontakt“ Angaben zu Telefon, E-Mail und weitere anlegen.

10. Es ist moglich, lhre Adressen in Kategorien zu sortieren und spater nach Kategorien
gefiltert ausgeben zu lassen.

Adresse "Gemeinsame Kirchenverwaltung" auf Seite "Adressen" bearbeiten

Aligemein  Adresse = Kontakt  Sprache  Zugriff  Kategorien  Direct mail
Adresse 8 9 10
Adresse

Philosophenweg 1

Stadt PLZ Region/Bundesland:
Oldenburg 26121 Niedersachsen

Land
DE

Koordinaten

Breitengrad Léngengrad

53.14475685 8.19864978 9

Adresse [21779]
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11.2 Ausgabe der Adressen

Zum Anlegen einer Ausgabe fiir die Adressen
1. wechseln Sie links in das Modul ,Seite” und
2. wahlen im Seitenbaum die gewlinschte Seite und
3. erstellen im Inhaltsbereich Ihrer Seite eine neues Inhaltselement vom Typ ,Adressen”.

Neues Inhaltselement erstellen X

Typischer Seiteninhalt BK Inhaltselemente Farmulare Memni Plug-Ins Besondere Elemente

Raster-Elemente

Adressen

m Allgemeines Plug-In
Zeigt eine oder mehrere Adressen an.

Wahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In
einzufliigen, das nicht bei den Optionen oben aufgefihrt!
ist.

Facettierte Suche
Suchbox und Filter anzeigen.

E Nachrichten-System
ielseitiges Nachrichten-System

m Facettierte Suche News

Ergebnisliste anzeigen. Vielseitiges News-System flur TYPO3

i

Losungen (de)
Tagliche deutschsprachige Losungen

Openstreetmap

Interaktive Karte zur Website hinzufiigen.
ELKiO Datenschutz Module Magnific Popup

Offnien eines Links oder Inhalts mit Magnific Popup

Frontend User Management
Dieses Plug-In figt ein Registrierungs- oder
Bearbeitungs-Formular ein.

I %
P MY E B

4. Nach erstellen des Elements wechseln Sie in der Eingabemaske auf den Reiter ,Plug-
In“ - als ,Ausgewahltes Plug-In“ sollte jetzt ,Adressen” eingestellt sein.

5. Beiden ,Erweiterungsoptionen” den Reiter ,Auswahl“ aktivieren. Im Folgenden wer-
den die Einstellungen zur Auswahl der Adressen vorgenommen. Dabei gibt es zwei
Moglichkeiten, entweder werden einzelne Adressen hinzugefiigt, oder die Adressen
eines Seite - in unserem Fall die Seite mit dem Ordnersymbol ,Adressen®“.

6. Durch klick auf den Button ,,Datensatze durchblattern” 6ffnet sich ein Auswahlfenster,
navigieren Sie hier zur Seite mit lhren Adressen und wahlen einzelne Datensatze aus.

7. Die Datensatze kdnnen optional nach Kategorien gefiltert werden und

die Spalte zur Sortierung festgelegt werden.

9. Im Bereich ,Ausgangspunkt® 6ffnet sich durch klick auf den Button ,Datensatze durch-

blattern“ ebenfalls ein Auswahlfenster, anders als bei 6 kénnen hier Seiten hinzugefiigt
werden, welche Adressdatensatze enthalten

I((

©
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Seiteninhalt auf Seite "Adressen" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente 4
Ausgewihlites Plug-In
‘ B | Adressen v
Erweiterungsoptionen
Auswahl Darstellung 5

Einzelne Adressen

a] |

E

L]

Adresse

Kategorien

B Kategorie
¥ % [ urlauberkirche
% [ offene Kirche 7
% [J Radwanderkirche
¥ % (J pilgerwege
% [0 wangeriand
% [ Friesische Wehde
% (O 1akobsweg
% (O castusweg

Unterkategorien mit einbeziehen

@

Kombination

Sortieren nach

| Standard v

Reihenfolge

Ausgangspunkt
o]

[ seite

Rekursiv

| Defined in TypoScript ~

Eintrige ohne Breitengrad/Langengrad ignorieren

@

Konfiguration durch Parameter erlauben

=

@ Seiteninhalt NEU
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Datensatzauswahl fur Einzeladressen:

Datensatzauswahl

® B [91] Konfirmandenzeit

7 Adressen

® [ [86] Religionsp&dagogik

]
]

® [ [89] Medienstelle
]

Suchbegriff
® [ [64] Buchereiarbeit
® [®[63] Medienstelle
® ®9[12369] BE-Layout Q Suchen
® MW[11296] Gezeiten
® F1[3] Media

® ©[16376] Schulung

r
v
v

- [ FN[16664] Adressen

B [ 7 [16392] Aktuell

® [ [16391] Unter uns

® [ [16386] Lebensfeste
® [ [16385] Gottesdienste
® [7[17437] SEO

® | [16394] Ubungsseiten
® [ [16384] Kontakt

®  [16379] Metamenu

®  [16378] Kontaktdaten

® [16377] Offnungszeiten

® [16512] 404 + Spieker
@ & [17231] Newsletter :/BK T2 Schulun

® 1™ [16665] FE-User

6

B R R

Auswabhlfenster fiir
einzelne Adressen

BREBRRBRA

Adresse (28) »

+ Oberkirch >

Suchebenen

Diese Seite

+ Gemeinsame Kirchenverwaltung

ooy lenburg

+ Gesamtkirchengemeinde Eversten

=+ Ev.-luth. Kirchengemeinde Voslapp

=+ Oberkirchenrat Oldenburg

+ Gemeindehaus WerrastraBe

+ Oberkirchenrat Oldenburg

=+ Ev.-luth. Kirchenkreis Delmenhorst/Oldenburg-Land
+ Gemeindehaus KG Lohne

+ Kirchenb(ro Vier Kirchen Ovelganne

+ Evang. Kirchengemeinde Ofen

+ Turnhalle HGS

+ Kirchengemeinde Bardenfleth

+ Gemeindehaus GroBenmeer

Datensatzauswahl fur Seiten mit Adressen:

Datensatzauswahl

»
»
>
b
»

»

o]
0]
O]
®
o]

® =7[12369] BE-Layout

ﬁ [91] Konfirmandenzeit B0 + Adressen
B [86] Religionspédagogik
[ [89] Medienstelle

D [64] Bichereiarbeit

[63] Medienstelle

Suchbegriff

Q Suchen

® =[11296] Gezeiten
® =9 [3] Media
® )[16376] Schulung

b
v
’

® [ [16392] Aktuell

® [ [16391] Unter uns

© |7 [16386] Lebensfeste

® [ [16385] Gottesdienste

® [ [17437] SEQ

® [ [16394] Ubungsseiten

® | [16384] Kontakt

B  [16379] Metamenu

® ' [16378] Kontaktdaten

®  [16377] Offnungszeiten

© [16512] 404

® &y [17231] Newsletter :: BK T2 Schulun
[@ = [16664] Adressen ]
© % [16665] FE-User

Suchebenen

Diese Seite

Auswahlfenster fiir
Seiten mit Adressdatensitzen

[Ref.] [Lokalisierung]

1

1

Beschrankung

&% Deutsch
57 Deutsch
4 Deutsch
5 Deutsch
5 Deutsch
&7 Deutsch
4 Deutsch
S Deutsch
S Deutsch
&% Deutsch
4 Deutsch
4 Deutsch
5 Deutsch
5% Deutsch

&% Deutsch

Beschrankung
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10. Anschliel3end, oben in den Einstellungen zum Plugin bei den Erweiterungsoptionen
auf den Reiter ,Darstellung” wechseln. Hier wird festgelegt in welcher Art der Darstel-
lung die Daten ausgeben werden.

11. Die haufigste Form ist die Listendarstellung zur Ausgabe mehrerer Datensitze - oder
auch nur eines Einzelnen.

12. Hier kann die Anzahl der Eintrage angeben werden nach dem eine Blatterfunktion
greift und weitere Seiten zum Blattern bildet.

13. Optional kann das Ziel fiir eine Detailseite angegeben werden, falls es gewiinscht sein
sollte Datensatze auf Einzelseiten auszugeben.

Seiteninhalt auf Seite "Adressen" neu erstellen

Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Ausgewdhites Plug-In

B | Adressen v
Erweiterungsoptionen
Auswahl | Darstellung 10
Ausgabemodus wihlen
¥ Listenansicht 1 1
Detailansicht
Kartenansicht
Teaser Seitenleiste 3
Spaltenansicht insicht)
Tabelle Kirchengemeinden
-
Anzahl der Eintrdge auf einer Seite (Listenansicht)
Seite fiir Detailansicht
Q
13 o o
[ seite

Ausgabe einer Adresse in Listenansicht:

Musterbaukasten T2 / Uber uns / Adressen

Adressen

Gemeinsame Kirchenverwaltung

Ein kurzer Beschreibungstext - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo
ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus.

o 0441770120
0 0441770120
IB 0441770120
&  https://www kirche-oldenburg.de/
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12. Login / Interner Bereich

Sie haben die Moglichkeit Ihren Nutzern einen internen Bereich zur Verfiigung zu stellen, der
fiir bestimmte Nutzergruppen tber ein Anmeldeformular erreicht werden kann. Zum Anlegen
eines Internen Bereichs mit Anmeldung bendétigen Sie

» eine Seite auf die nach einer Nutzeranmeldung zugegriffen werden darf
e registrierte Benutzern
e Anmeldeformular

12.1 Anlegen von registrierten Webseitenbenutzern

1. Legen Sie im Seitenbaum eine neue Seite vom Typ ,Ordner” an und rufen Sie die Seite
aufgelistet

Im Anschluss einen neuen Datensatz

vom Typ ,Webseiten-Benutzergruppe“ an und vergeben fiir die Gruppe eine Bezeich-
nung, danach

einen Datensatz vom Typ ,Webseitenbenutzer” anlegen.

w N

Benutzer und
Passwort vergeben sowie
die in (3) erstellte Benutzergruppe zuordnen

N o ok

| BV O 2 Pfad: /Baukasten-System,T1/Musterbaukasten T1/ [ Benutzer*innen [16533]

A DL mE = +|Q FIO K| ?

' [0] Ev.-Luth.[Kirche in Oldenburg -
Vf:) [16528] Musterbaukasten T1 BenUtzer Innen
L [16568] Aktuell
¥ | [16551] Uber uns
[16562] Alle Inhaltselemente Website-Benutzer (1) > o
[16555] Rasterelemente

Lj 20851 ndelements + Benutzername Beschreibung
v 6553] DataTables
[19528] Adresse T 2
AL| [23237] Interner Bereich p eI S © m i9+
[16550] Gottesdienst
[16549] Wer-Was-Wann
6548] Lebensfeste [0 Erweiterte Ansicht
16547] Hilfe [[] Zwischenablage anzeigen

[16546] Kontakt
[16537] Metamenu
[16535] Newsletter :: Muster T1
[19939] Adressen
[16534] Systemdaten

" [16533] Benutzer*innen 1
L [16529] HTML-Elemente
7 [12369] BE-Layout
7 [11296] Gezeiten
B3 [3] Media
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[E]v o

DBBSmw =+

%° (0] Ev-Luth. Kirche in Oldenburg
"Q [16528] Musterbaukasten T1
» [ [16563] Aktuell
¥ [ [16551] Uber uns
[ [16562] Alle Inhaltselemente
» [ [16555] Rasterelemente
[ [22085] Gridelements
¥ [ [16553] DataTables
[19528] Adresse
o [23237] Interner Bereich
[ [16550] Gottesdienst
[ [16549] Wer-Was-Wann
[ [16548] Lebensfeste

Pfad: /Baukasten-System/T1/Musterbaukasten T1/ [ Benutzer*innen [16533]

[«] ’
Zuriick
Neuer Datensatz
4’ Systemdatensitze
- Website-Benutzergruppe ? 3
o, Website-Benutzer ? 4

Website-Benutzer auf Seite "Benutzer*innen" neu erstellen

Optionen Zugriff Hinweise

Allgemein Pers@nliche Daten
Benutzername:

| testuser

Passwort:

EREEEE R

Benutzergruppen:
Ausgewaihlite Objekte Verfiigbare Objekte
BK 1 Benutzer ry | T |*‘-‘ |
A appExport 7
- BK :: FZ-Augustfehn
BK :: Setup
W
hd BK :: Setup T1
@ BK :: Setup T2
BK :: Setup T3
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12.2 Einrichtung einer internen Seite

Zum Anlegen einer internen Seite, wie unter 3.2 beschrieben
1. eine Seite anlegen. Danach in die Seiteneigenschaften wechseln und
2. in der Maske Zugriff bei den
3. Zugriffsrechten fiir Benutzergruppen die Option ,,Anzeigen, wenn angemeldet” wahlen
4. die oben erstellte Benutzergruppe hier zuordnen

Pfad: /Baukasten-System/T1/Musterbaukasten T1/Uber uns/ [fi Interner Bereich [23237]

Qv o

I & =

" [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg

X SchlieBen | [B) Speichern | [F} Speichern und schlieBen | @ Anzeigen | [I] Loschen

Seite "Interner Bereich" bearbeiten

2 || ?

¥ @ [16528] Musterbaukasten T1 2
> [16563] Aktuell
¥ | ] [16551] Uber uns Allgemein  SEO  Soziale Medien  Metadaten  Erscheinungsbild  Verhalten  Ressourcen  Zugriff

[16562] Alle Inhaltselemente
> [16555] Rasterelemente
[22085] Gridelements
v [16553] DataTables
[19528] Adresse
1] [23237] Interner Bereich 1
[16550] Gottesdienst
[16549] Wer-Was-Wann
[16548] Lebensfeste
[16547] Hilfe
> [16546] Kontakt
> [16537] Metamenu
P BT [16535] Newsletter :: Muster T1
7 [19939] Adressen
®7 [16534] Systemdaten
[16533] Benutzer=innen
L 4 [16529] HTML-Elemente

I [12360] BE Layout Anzeigen, wenn angemeldet a T
B9 [11296] Gezeiten
=9 [3] Media 3 o Nach Anmeldung verbergen
v || ——Benutzergruppen: _
Admin
¥ appExport v
BK :: FZ-Augustfehn
IE BK :: Setup
BK :: Setup T1

Kategorien Image Cycle

Sichtbarkeit

Seite sichtbar

Verodffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum

|

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewiihlite Objekte

Anmeldeverhalten

Benutzeranmeldung freigeben

Seite in Meniis aktiviert

Auf Unterseiten ausdehnen

= O

Verfiigbare Objekte

il Seite [23237]
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12.3 Einrichten des Anmeldeformulars

Zur Einrichtung eines Anmeldeformulars,

1. stellen Sie sicher, das Sie einen Ordner fiir Webseitenbenutzer und -Gruppen angelegt
haben sowie eine Benutzergruppe und einen Benutzer

2. wechseln Sie in der Seitenansicht auf die Seite, in der Sie das Formular ausgeben
mochten

3. und klicken auf ,Inhalt erstellen”
4. und legen ein Inhaltselement von Typ ,Anmeldeformular” an
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Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach:

Typischer Seiteninhalt BK Inhaltselemente Formulare Plug-Ins

™. Anmeldeformular
Ein An-/Abmeldeformular, um passwortgeschitzte
Seiten nur fir authorisierte Benutzer und Gruppen
zugéanglich zu machen.

AnschlieBen bearbeiten Sie das Formular in seinen Einstellungen ,Allgemein“ und nehmen fol-
gende Angaben vor:

5. Speicherort eintragen

6. optional: Passwort wiederherstellen Link anzeigen
7. optional: dauerhafte Anmeldung erlauben

8. optional: Abmeldeformular zeigen
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Erweiterungsoptionen

Allgemein Weiterleitungen Meldungen

Weiterleitungsmodus
Ausgewihlite Objekte Verfiigbare Objekte

T

& Definiert durch Benutzergruppen-Datensatz
Definiert durch Benutzer-Datensatz

v
Nach Anmeldung (TS oder Flexform)
X Nach Abmeldung (TS oder Flexform)
o
i Nach Anmeldefehler (TS oder Flexform)
Definiert durch GET- oder POST-Variablen
Definiert durch Referrer
Definiert durch Domaneneintrige
Ersten unterstiitzten Modus aus Auswahl verwenden
|| Aktiviert
Nach erfolgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten
Q
9 oo

[ seite

Nach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q
10 o =

[ seite

Nach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q
11 |0 |

[ seite

Weiterleitung deaktivieren

|:| Deaktivieren
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9. danach wechseln Sie in den Reiter ,Weiterleitungen“ an geben an, auf welche Seite
der Nutzer nach erfolgreicher Anmeldung geleitet werden soll

10. sowie bei fehlerhafter Anmeldung und
11. bei Abmeldung

Optional kdnnen Sie im Reiter ,Meldungen” Textblocke zum Ablauf der Anmeldung anpassen.

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Erweiterungsoptionen

Allgemein Weiterleitungen Meldungen

Weiterleitungsmodus

Ausgewiihite Objekte Verfiigbare Objekte

T

A Definiert durch Benutzergruppen-Datensatz
Definiert durch Benutzer-Datensatz

Nach Anmeldung (TS oder Flexform)

Nach Abmeldung (TS oder Flexform)

Nach Anmeldefehler (TS oder Flexform)
Definiert durch GET- oder POST-Variablen
Definiert durch Referrer

Definiert durch Domdneneintrdge

Ersten unterstiitzten Modus aus Auswahl verwenden

Aktiviert

Nach erfolgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q

Seite

Nach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q
10 ||m o

Seite

Nach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q
11 |0 &

Seite

Weiterleitung deaktivieren

Deaktivieren
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13. Newsletter

13.1 Seite fiir den Inhalt eines Newsletters anlegen

Eine neue Seite flir den Newsletter anlegen:
1. Modul ,Seite" klicken
2. Uber dem Seitenbaum das +Symbol klicken und

3. Das Icon fir eine neue Seite an einen Platz unterhalb des Ordners ,Newsletter” ziehen
und einen Seitentitel vergeben.

= T Ev.-Luth. Kirche in Qldenburg * D ‘_ BW Lars Vogel Dokumentation & Tests (Ivtest) Q Suchen

O wes Qv 2 fes Spalten ~

. & [ ¥ = Pfad: ...ukasten-System/T4/Familienzentrum West/Newsletter/ Newsletter Muster [16634]
Seite

[« 2+ Q ¥l
Anzeigen

[12369] BE-Layout

[11296] Gezeiten

(3] Media Newsletter Muster
[16626] Familienzentrum West

[+ [16911] Startseite

[16661] Aktuelles SEO - Inhaltsanalyse 2 Aktualisieren
[17650] Tipps und Tricks fiir zu Hause

[16880] Unser Angebot

[16647] Mitarbeiterinnen

[16646] Ehrenamt

[16644] Kontakt

[16965] Unsere KiTas und Schulen

[16645] Notruf = =

Liste
SEO

Slugs

DATEI

&= Dateiliste

== Deutsch
[16649] Musterseiten
[16635] Metamenu Newsletter Nr.1 2019
[16633] Newsletter
[16634] Newsletter Muster
|[Standard-Titel] |3
¥ [16632] Systemdaten
BN [16631] FE-User
> [16627] HTML-Elemente
=| 5% Deutsch

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Newsletter Text, Bild rechts
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor.
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13.2 Newsletter Inhaltselemente

Fir den Aufbau eines Newsletters stehen drei Inhaltstypen zur Verfiigung:

1. Newsletter Text, Bild rechts
2. Newsletter Text, Bild links

3. Newsletter Text, Bild Gber die ganze Breite

BK Inhaltselemente

Neues Inhaltselement erstellen

MNewsletter Text, Bild rechts
Inhaltselement far Newsletterseiten mit Bild rechts

MNewsletter Text, Bild (iber ganze Breite
Inhaltselement fir Newsletterseiten mit Bild Uber ganze

Newsletter Text, Bild links
Inhaltselement far Newsletterseiten mit Bild links

Das Format der Bilder wird automatisch berechnet. Wird kein Bild / Mediendatei angelegt,
lauft der Text liber die ganze Breite der Seite.

Die Seite des Newsletters kann, wie bei allen Seiten maéglich, zur Kontrolle als Vorschau auf-

gerufen werden:

Newsletter im Browser aufrufen.

&~ Familienzentrum West

starkim
Sozialraum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing

elit.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penalibus et magnis dis

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam

felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo,
fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit.

+ Aenean commodo ligula eget dolor.

+ Aenean massa. Cum soclis natoque

+ penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus.

+ Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,

pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis

enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,

vulputate eget, arcu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum socils natogue penatibus et magnis dis

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam

felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequal massa quis enim. Donec pede justo,
fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu.
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13.3 Versand des Newsletters

=

Modul ,Direct Mail“ klicken und dann im Bereich Seitenbaum auf den Ordner ,News-
letter”

2. Schrittl: ,Interne Seite” wahlen

3. Schritt1: Seite mit dem erstellen Newsletter klicken.

4. Schritt 2 und 3: ,weiter" klicken

5. Schritt 4: optionaler Testversand moglich

6. Schritt 4: ,weiter” klicken

7. Schritt 5: ,An alle Empfanger der Versandgruppe versenden® klicken
8. WICHTIG: Die Newsletter werden automatisch versendet.

Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg * [‘; L) 5w Lars Vogel Dokumentation & Te

Q, Suchen

Pfad: /Baukasten-System/T4/Familienzentrum West/

o k¢

Seite

@ Anzeigen Fur Direct Mail konfigurierte Ordner 1
& Newsletter

Neue Newsletter - Wahlen Sie Quelle des Newsletters aus:

2 » Interne Seite

DATEI ) ’
Neuen Versand anhand einer Seite erstellen 2

= | Dateiliste

3 | Newsletter Muster a & Wy, [,

DIRECT MAIL

Direct Mail P Externe Seite
= Empfingerliste _
» Direct Mail

Statistiken

(S ity A0 (T () % [ (&) BW Lars Vogel Dokumentation & Tests (vtest) ~ Q, Suchen
Pfad: /Baukasten-System/T4/Familienzentrum West/
) o e
Selte
Anzeigen Fur Direct Mail konfigurierte Ordner 2 it W e 4
& Newsletter Familienzentrum West
Liste
SEO . Seite ist erfolgreich ausgelesen.
Slugs
Detaillierte Informationen
DATEI
i Datelliste = Newsletter Muster
DIRECT MAIL Betreff: Newsletter Muster # Andern
Direct Mail Absender-Name:
Absender-E-Mail:
Empféngerliste
Antwort-Name:
Antwort-E-Mail :
Organisation:
g9l Konfiguration Retouradresse (Return Path):
Prioritat: Normal
Anhange:
Typ TYPO3-Seite
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(ol L L ) % [ (&) W Lars Vogel Dokumentation & T Q Suchen
Pfad: /Baukasten-System/T4/Familienzentrum West/
o by
Anzeigen i i
nzeigen Fiir Direct Mail kunﬁgurlerte QOrdner 3 zuriick | [REEEr 4
& Newsletter Familienzentrum West
Kategorien
DATEL Ausschluss von Seiteninhalten anhand von
Kategorien
Dateiliste 2
Spalte: Links
DIRECT MAIL 5
=|Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
Direct Mail adipiscing elit.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget ALLE
dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec qu...
sand-Status =|Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
Konfiguration Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget ALLE
dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec qu...
=lLorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adinisring alit Aenpan cammadn linnla saek anFE
Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg F‘ BW Lars Suchen
2
Pfad: / 1-System/T4/F il trum West/
< 1w
Fir Direct Mail konﬁ_gur\erte Ordner 4 enrneel brerer 6
& Newsletter Familienzentrum West
Testversand
DATEI 5 i
Einfache Testmail versenden
Dateiliste Eine einfache Testmail enthélt alle Elemente ohne Ricksicht auf
die Kategorie. Jedoch werden keine Benutzerdaten ersetzt. Dies
f——— ist nur im personalisierten Massenversand méglich. Geben Sie hier
den Empfanger fur die Testmail an:
Direct Mail ‘
Empféngerliste
\ Senden ‘ 5
Statistiken
sand-Status
Konfiguration
Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg * f; L) BW Lars Vogel Dokum Q Suchen
Pfad: /Baukasten-System/T4/Familienzentrum West/
o 7
Anzeigen iir Di il
zeigen FL_lr Direct Mail konfigurierte Ordner 5 P RTiok
& Newsletter Familienzentrum West
Liste
oE Massenversand
Slugs
7S] Auswahl der Versandgruppe
Empfangerliste:
Dateiliste * Newsletter Test
ieikice remi. Zeitpunkt des Versands (SS:MM TT-MM-YY):
s 16:08 22-09-2021 e
e al
Empféngerliste
[] Dies ist ein Test-Newsletter
D i n Sie diese Eil als Entwurf (fir
and-Status wiederkehrende Sendungen)
Konfiguration An alle Empfanger der Versandgruppe versenden 7
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13.4 Newsletter Versandstatistik

Versandstatistik einsehen:
1. Modul ,Versand-Status” unterhalb von ,Direkt Mail“ klicken
2. Eine Ubersicht versendetet Newsletter wird gezeigt
3. Zur Anzeige der Statistik auf eine Zeile klicken
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14. Dateiverwaltung

14.1 Bilder und Dokumente verwalten

Bilder und Dokumente kdnnen Sie unter dem Modul ,Dateiliste” verwalten.

Alle Bilder und Dokumente, die Sie lber lhre Inhaltsseiten hochgeladen haben (siehe Punkt
9), werden hier aufgelistet.

Zur Anzeige der Bilder und Dokumente
1. im Bereich A auf auf das Modul ,Dateiliste” klicken
2. im Bereich B den Ordner Suchen, dessen Inhalte angezeigt werden sollen.

3. im Bereich C wird dann eine Ubersicht der vorhandenen Dateien ausgegeben.

Pfad: fileadmin/:/redaktion/ downloads 4 Dateien, 156 KB

3 || + B O] 2
Seite
Anzeigen -
‘ AT downloads
Lista = bilder 3
& : inhalt
; slider Suche
team
downloads 2 1 2
i Dateiname « Typ Datum GroBe LS Ref.
¥ schulung
E videg dovnioads Beispiel.pdf
sl DATEL intern
= # B 8 =b i [ PDF 03-09-19 60KB LS 49
= Dateiliste =papierord
DIRECT MAIL [ Beispiel.zip # B B8 =0 i [ 2zZIP 03-09-19 1658 LS 27
Direct Mail Neues-Dokument.pdf
Empfiéngerliste # B B =b i [ PDF 03-09-19 60KB LS 37
office_04.jpg
| ,
1 # B BB b i @ PG 23-01-20 35KB LS 1
£ Erweiterte Ansicht
@ Vorschaubilder anzeigen
Zwischenablage anzeigen
Tipp:
o . . . . . « . ) .
Aktivieren Sie die Checkbox ,Vorschaubilder anzeigen® um eine bessere Ubersicht zu
erhalten.

Benutzen Sie das Feld ,Suche” um nach bekannten Dateinahmen zu suchen.
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14.2 Dateien bearbeiten

Aktivieren Sie die Checkboxen

Erweiterte Ansicht und
Vorschaubilder anzeigen

Im Anschluss erhalten Sie die Moglichkeit die Angaben zur Verwaltung einer Datei zu bearbei-

ten

1. Metadaten bearbeiten, hier kdnnen Sie zentral Titel und Beschreibung einer Medien-
datei festlegen.

2. Vorschau, bei Bildgrafiken wird das Original angezeigt und bei PDF-Dateien das ge-
samten PDF.

3. Ersetzen, hier haben Sie die Moglichkeit eine Datei durch ein neue Version zentral zu
ersetzen. Dadurch dndern sich alle Inhaltselemente, die diese Datei verwenden auto-
matisch mit.

4. Umbenennen, hier kénnen Sie den Namen einer Datei andern, bzw. lhren Erfordernis-
sen anpassen

5. Loschen, eine Datei kann nur geléscht werden, wenn sie in keinem Inhaltslement mehr
verwendet wird. In diesem Beispiel ist die Datei 49 Elementen verkn(pft.

Dateiname = Typ Datum GrioBe LS |Ref.

Beispiel.pdf 1 234 5

iy # B B =0 1 [l PDF 03-09-19 60KB LS |49
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14.3 Dateiordner anlegen

Zum Anlegen neuer Dateiordner

wechseln in das Modul ,Dateiliste”
den Ordner wahlen unterhalb dessen neue Verzeichnisse erstellt werden sollten
auf den Button ,neu” klicken
die Eingabemaske zum Anlegen weiterer Ordne wird angezeigt, hier die Anzahl der

HwhR

Ordner einstellen

u

Bezeichnungen vergeben und

6. auf ,Ordner anlegen“ klicken

" Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg

Anzeigen - 5 Schulung
. o bilder
inhalt
SEO slider
team
Nachrichten downloads
video
_intern
_papierkorb

= Dateiliste

DIRECT MAIL

52 Direct Mail

Empféngerliste

g Versand-Status

" Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg

b weB
Seite
@ Anzeigen ~ 5 Schulung
= b bilder
= Liste i
inhalt
. SEO slider
team
. Nachrichten downloads
video
. _intern
DATEL _papierkorb

= Dateiliste

DIRECT MAIL

Direct Mail

Empfangeriiste

m Versand-Status

E r'J 3
bilder

2 Suche

Dateiname -

inhalt
slider

team
Erweiterte Ansicht

Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzeigen

o ? «

* ] L SU: dokumentation Q, Suchen

Pfad: fileadmin/:/redaktion/

Typ Datum
=0 & i [ Ordner 12-11-19
BD & i [f] Ordner 23-01-20

Ordner 13-09-19

* O L SU: dokumentation Q, Suchen

bilder 3 Dateien, 0B

O |2 ?

GroBe LS Ref.

12 Dateien LS -
11 Datejen LS -

2 Dateien LS -

Pfad: fileadmin/:/redaktion/ bilder

Neuer Ordner bzw. neue Datei

Neue Ordner anlegen

Anzahl Ordner: ?

2 ~

Ordner 1:

Mein Ordner 1

Ordner 2:

Mein Ordner 2

Ordner anlegen

¥
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14.4 Dateien hochladen

Wenn Sie Bilder oder Dateien nicht direkt auf der Seite hochladen, auf der sie verwendet
werden (siehe Neues Bild hochladen), kénnen Sie dies auch Uber die Dateiverwaltung tun.

‘t Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg % [0 (&) su:schulung (schulung)  Q Suchen

0O Pfad: or 3 Dateien, 121 KB
o2 + HE O|ix)| ?
Seite
@ Anzeigen « = Schulung downloads
= - audio 3
&= Liste
e bilder
. SEO inhalt Suche
H slider
. News Administration E team i "
Dateiname -« Typ Datum GriBe LS Ref.

downloads

video Beispiel.pdf

D Eus v webinar 3
i Boelmann-Derra 2

CGT

fest

# B ®@ =b i [ PDF 03-09-19 60KB LS 67
M= Dateiliste

-] DIRECT MAIL

Beispiel.zip & # =0 i [@ 2ZIP 03-09-13 1658 LS 27

al

B4 oirect mail R Dokument.pdf
H kindl

E Empféngerliste kopfbilder
— Reichardt
g Versand-Status b Test_1
_intern
_papierkorb

& B @ =b i M PDF 03-09-19 60KB LS 42

£ Erweiterte Ansicht
@ Vorschaubilder anzeigen
Zwischenablage anzeigen

Zum Hochladen von Dateien (ber die Dateilisten
1. links im Bereich Module auf ,Dateiliste” klicken
2. im Navigationsbereich wird jetzt an Stelle des Seitenbaums die Ordnerstruktur des
Dateibereichs angezeigt, hier den Ordner wahlen in den neue Dateien abgelegt wer-
den sollen
Ubersicht vorhandener Dateien
4. Bei Klick auf den Button ,Dateien hochladen” 6ffnet sich
5. ein Dialog. Hier ein oder mehrere Bilder auf Ihrem Computer auswahlen und mit klick
auf ,6ffnen“ den Upload starten

6. alternativ konnen ein oder mehrere Dateien per Drag & Drop in den Bereich (6) gezo-
gen werden und der Upload startet nach loslassen der Dateien. Der Bereich wird auch
sichtbar, wenn Dateien zu Upload auf die Ubersicht der vorhandenen Dateien (3) ge-
zogen werden.

©w

Wichtig:
Auch hier gilt: Der Dateiname wird beim Hochladen Gibernommen, daher sollten Sie

beim Abspeichern der Dateien "sprechende" Dateinamen ohne Sonderzeichen verge-
ben, damit Sie die Dateien wieder finden und zuordnen kénnen.

Hinweis:
Leerzeichen werden automatisch zu Unterstrichen ().

Umlaute werden automatisch umgewandelt.

Der Dateiname darf nicht langer als 30 Zeichen sein.
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"

h. Kirche in Oldenburg

WEB
O ?
Seite
Anzeigen - Schulung
audio
= bilder
inhalt
slider
Administration team
downloads
video
BATED v webinar
— Boelmann-Derra
CGT
fest
DIRECT MAIL Fotos
Direct Mail £z
kindl
Empfangeriiste kopfbilder
Reichardt
Versand-Status Test_1
_intern
_papierkorb
<Di=1=

Favoriten
[ schreibtisch
@ Dokumente
© downloads
A Programme
[ Bildschirmfotos

Q suchen

Pfad: fileadmin/:/redaktion/ ~ downloads 3 Dateien, 121 KB

4 O lYe| 2

downloads 6

Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien

>
- Legen Sie Ihre Dateien hier ab, oder klicken Sie, durchsuchen Sie Thren PC und wahlen Sie Dateien aus

Suche
Dateiname « Typ Datum GréBe LS Ref.
Beispiel.pdf
] # B 8 =1 i [@ PDF 03-09-19 60KB LS 67
i" Beispiel.zip B8 = i T ZIP 03-09-19 165B LS 27
Dokument.pdf
# [E & =1 i [ PDF 03-09-19 60KB LS 42
€ Erweiterte Ansicht
9 Vorschaubilder anzeigen
Zwischenablage anzeigen
elkio_handbuch_redakteur & Q
Name Anderungsdatum GréBe Art
elkio_8_5-2.png 21.02.2020,12 46 KB PNG-Bild
elkio_8-1.png 2 20,1 61KB  PNG-Bild
5 = elkio_8-2.png 21.02.2020, 11:37 51KB PNG-Bild
elkio_9_2-2.png 27.02.2020, 16:56 96 KB PNG-Bild
elkio 9 3.png 58 PNG-Bild
elkio_ 9.4.png
elkio_9-1.png

Abbrechen

Waihrend der des Uploads wird eine Anzeige zu Fortschritt und Erfolg des Uploads ausgege-

ben:

Anzeigen

News Admi

DATEL

Dateiliste

DIRECT MAIL

Direct Mail

Empfangeriiste

uth. Kirche in Oldenburg

~ 55 Schulung
audio
- bilder
inhalt
slider
team
downloads
video
- webinar
Boelmann-Derra
CGT
fest
Fotos
FZ
kind!
kopfbilder
Reichardt
Test_1
_intern
_papierkorb

% 0O (& su:schulung

chulung) ~ Q Suchen

Pfad: fileadmin/:/redaktion/webinar/ " Test_1 1 Datei, 16.28 KB

o)t ?

Test_1

Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien
— Legen Sie Ihre Dateien hier ab, oder klicken Sie, durchsuchen Sie Ihren PC und wihlen Sie Dateien aus

Suche

Dateiname - 0o Typ Datum GréBe LS Ref.

elkio_t1.jpg

elkio_t4.png

elkio_t3.psd

elkio_t4 Kopie.jpg

elkio_t3.jpg

elkio_t2 Kopie.jpg |

elkio_15_1-1.png

elkio_news-more.png PNG 02-07-20 52.0KB LS -

elkio_t2.jpg | 75%- 1.1 M ‘

elkio_14_1-1.png PNG 02-07-20 53.5KB LS -

o o © 0 ©6 0 © © ©

elkio_t1 Kopie.jpg | { ‘
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Einige Dateien existieren bereits

Einige der Dateien, die Sie hochladen méchten, existieren bereits im System. Bitte wahlen

Sie fUr jede dieser Dateien die gewilnschte Aktion aus.

Originaldatei Hochgeladene Datei Aktion

elkio_12_4-3.png elkio_12_4-3.png (202.6
(202.6 KB) KB)

2020-07-02 16:11 2020-07-02 16:05

Wihlen Sie alternativ eine Massenaktion aus:  Bitte auswahlen

~

Abbrechen Mit ausgewdhlten Aktionen fortfahren

Tipp:

Wenn Sie beim Hochladen "Uberscheibe existierende Dateien" auswihlen, werden Da-

teien mit gleichem Dateinamen ersetzt.

Dabei aktualisiert sich die Grafik in allen Seiten und es muiissen nicht in allen Referen-

zen manuell ersetzt werden.

Wichtig:
Nach dem ersetzen der Datei sollte der TYPO3 Cache geleert werden.
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14.5 Mehrere Dateien auf einmal bearbeiten (Stapelverarbeitung)

Sie konnen mehrere Dateien zusammen bearbeiten.

1. Dazu aktivieren Sie die Checkbox ,Zwischenablage anzeigen“ und im Bereich Zwische-
nablage die ,Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus)*

2. Im Anschluss konnen die Aktionen Loschen, Kopieren und Verschieben fir die

3. per Checkbox aktivierten Dateien ausgefiihrt werden

WEB
Seite
Anzeigen

& Liste
SEO

News Administration

Eal DATEI

&= Datelliste

] pIRecT MaIL

E Direct Mail

Empféngerliste

* 5 Schulung

audio
bilder
inhalt
slider
team
downloads
video

- webinar

Boelmann-Derra

CGT

fest

Fotos

FZ

kind!

kopfbilder

Reichardt

Test_1
_intern
_papierkorb

Pfad: fileadmin/:/redaktion/webinar/

Test_1 5 Dateien, 666 KB

E =) O Yy 2
Test_1
Suche
Dateiname - [ 1| E |typ Datum GréBe LS Ref.
elkio_12_4-1.png
Fram S B E= LT O |pNG 02-07-20 111KB LS -
elkio_12_4-2.png
S B Een i@ O |PNG 02-07-20 280KB LS -
elkio_12_4-3.png
3 _ S BB e LW O |PNG 02-07-20 203KB LS -
15
elkio_12_d-4.png
E S E @ = i@ O |PNG 02-07-20 55KB Ls -
nature-05.jpg
S B @ =i O |PG 11-06-20 16.28KB LS 2

Erweiterte Ansicht
Vorschaubilder anzeigen

B Zwischenablage anzeigen | 1 3

Zwischenablage

Elemente verschieben ~

O Normal (Einzelauswahimodus)

9 Zwi #1 (Mehr ). 2

Q Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahimodus)

O Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahimodus)

2
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14.6 Dateien suchen

Uber das Suchfeld kann nach Dateibezeichnungen gesucht werden. Der Suche startet im ge-
wahlten Ordner und zieht die darunter liegenden Ordner mit ein.

‘I' Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg % [0 (&) su:schulung (schulung) =~ Q Suchen

o 7

Seite 1
Anzeigen L = SK."\U‘UHQ Suche: "road"
= audio
Liste
+- I bilder
SEO i inhalt road Suche
slider
News Administrat] E
e S n [Ra) Dateipfad Dateiname Typ Datum GréBe LS Ref.
downloads
ider road-1072823_1920.jpg
& DATEI ; i 1 /redaktion/bilder/slidery # B B® e0 i @ PG 03-09-19 1.35Mi LS 9
= Dateiliste Cintem
_papierkorb the-road-815297_1920.pg
[ /redaktion/bilder/slider/ i & B B8 =0 i [ IPG 03-09-19 0.94Mi LS 6

DIRECT MAIL

Direct Mail
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15. Template Inhaltselemente

Alle neuen Baukéasten enthalten eigene Inhaltselemente fiir speziellen Anforderungen.

Nach dem Anlegen eines neues Inhaltselements erscheint die Ubersicht der mdglichen In-
haltstypen. Neben dem Reiter , Typischer Seiteninhalt” mit z.B. den Text- und Text/Bild Ele-
menten gibt es eine weiteren Reiter ,BK Inhaltselemente®.

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt BK Inhaltselemente Formulare Menid Plug-Ins Besondere Elemente Raster-Elemente

Button Link / Download
Button mit Link zu einer Seite oder Datei (Download) im Textbereich

Gemeindebrief
Inhaltselement mit Text und Maglichkeit zum PDF Download

Karusellelement Zitate / Mitmachen
Karusellelement mit Bild und Text

Text / Bildelement
Inhaltselement mit Option auf mehrspaltigem Text und Bildslider /-galerie bei mehrern Bildern

Sitemaps der ausgewdhlten Seiten mit Bild aus Seitenresource
Meni aller Seiten und Unterseiten der ausgewdhlten Seiten ausklappen

Sitemaps der ausgewdhiten Seiten mit Icon aus Seiteneigenschaften (BK T2)
Das Icon wird in den Seiteneigenschaften von BK t2 gesetzt
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15.1 Button Link/Download

Diese Element erzeugt einen Button mit einem
* Link auf eine externe oder
* interne Seite oder
* oder auf eine Datei, z.B. als Download einer PDF-Datei.

Dazu auf das Link-Symbol klicken und im folgenden Dialog zur Erstellung eines Links die ge-
wiinschten Einstellungen vornehmen, s. Kapitel 8.

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Raster-Elemente

Typ:

% | Button Link / Download v
Spalten:

Inhalt v
Uberschrift:

Beipiel Button

Link:

t3://page?uid=16528 S| %

Das Element auf der Seite:

Musterbaukasten T1 / Wer-Was-Wann

BK Inhaltselemente

> Beipiel Button

Beipiel Button
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15.2 Gemeindebrief

Das Element ,Gemeindebrief* erzeugt ein Text / Bild Storerelement das einen Download zur
Verfligung stellt. Dabei kann eine Datei gewahlt werden, die dann zum Download angeboten
wird oder es wird ein Vorschaubild gewahlt welches dann einen Link auf die zum Download
gedachte Datei erhilt.

Nach dem Klick zum Erstellen des Elements ,Gemeindebrief erscheint die Eingabemaske, hier

1.

vk e

N o

eine Uberschrift eintragen
beschreibenden Text hinzufliigen und
eine Datei verlinken,

Titel und

Alternativen Text vergeben. Diese Text ist eine Beschreibung zum Download - wird er
leer gelassen erscheint auf der Seite ein allgemeiner Textbaustein.

Ist ein abweichendes Vorschaubild gewahlt hier den Link zum Download eintragen.
Speichern nicht vergessen.
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Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Raster-Elemente
Typ:

! Gemeindebrief

Spalten:

Inhalt v

Uberschrift:

Eine Uberschrift zum Gemeindebrief

Text:

1= em m=
= em =

Format - B I % x

iE | E E &E E | =
B & @ L - = Q@) | [§uelcds | A- -
Lorem ipsum dolor sit amet, an purto adolescens suscipiantur pro, aliquid mediocritatem mei

et. Docendi iracundia id vis, assum splendide eos et. An pro maiorum iudicabit repudiandae, an

nulla invidunt reprehendunt eum, nam id iusto omnes. Possit repudiandae usu in, mei eu 2
mollis commodo contentiones.

Medienelemente

[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen:

Titel Gemeindebrief

Dateina... Kirche-St.Petri-mittel-800a.jp...

Bild-Metadaten

Titel Alternativer Text

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben) Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Gemeindebrief 4 Gemeindebrief 02/2020 5
Link Beschreibung (Bildunterschrift)

n fileadmin/user_upload/Beispiel.pdf | &8 || % 6 Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
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Das Element ,Gemeindebrief auf der Seite:

Eine Uberschrift zum Gemeindebrief

Lorem ipsum dolor sit amet, an purto adolescens
suscipiantur pro, aliquid mediocritatem mei et. Docendi
iracundia id vis, assum splendide eos et. An pro
maiorum iudicabit repudiandae, an nulla invidunt
reprehendunt eum, nam id iusto omnes. Possit
repudiandae usu in, mei eu mollis commodo
contentiones.
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15.3 Text / Bildelement

Das Element gibt einen mehrspaltigen Text aus. Wir mehr als ein Bild hinzugefiigt wird eine
kleine Bildergalerie als Bilderslider ausgegeben.

Unsere Kirchengemeinde

Lorem ipsumn dolor sit amet, nec, pellentesque eu, pretium
caonsectetuer adipiscing elit. quis, sem. Nulla consequat
Aenean commaodo ligula eget massa quis enim. Donec
dolor. Aenean massa. Cum pede justo, fringilla vel, aliquet
sociis natoque penatibus et nec, vulputate eget, arcu. In
magnis dis parturient montes, enim justo, rhoncus ut,
nascetur ridiculus mus. imperdiet a, venenatis vitae,
Donec quam felis, ultricies justo.

Beim Anlegen des Inhalts

1.

kLN

als den Typ , Text / Bildelement“ wahlen
Uberschrift vergeben

Text eintragen und wahlen ob der Text
1- oder 2-spaltig ausgegeben werden soll

$

>

Maecenas nec odio

a0 9

den Button ,Mediendatei“ hinzufligen klicken und ein oder mehrere Bild hinzufligen.
Werder mehr als ein Bild ausgewahlt, werden die Bilder in einer Slideshow ausgege-

ben.

Wird eine Bildunterschrift eingetragen, erscheint diese dann im unteren Bereich des

Bildes
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Seiteninhalt "Unsere Kirchengemeinde"

Allgemein
Typ:

= | Text/ Bildelement

Spalten:

Inhalt b

Uberschrift:

Unsere Kirchengemeinde

Text:

Format =

B & @ L

Erscheinungsbild

B I % x*

Zugriff Raster-Elemente

EERIE )

Q@ X

In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo.

Textspalten
2-spaltig v
Medienelemente

[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen:

arr | opa ] spea ] aue | pna | por I sva | arf wes J wav | uea ] 0§ ruac ] opus J weam | vouuse § vineo

Dateina...

oldenkirchengeschichte.jpg

[¢ Quellcode

A-B-

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor.
Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla
consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu.

auf Seite "Alle Inhaltselemente"” bearbeiten

SO0 i=
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[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen:

Dateina...  oldenkirchengeschichte.jpg

- - Dateina... nature-02.jpg

Bild-Metadaten
Titel

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Link

8 %

Bildbearbeitung

1 Editor &ffnen

Standard
Seitenverhéltnis: Frei

oun

son)s

Alternativer Text

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Beschreibung (Bildunterschrift)
@ Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Spuren im Sand")

Maecenas nec odio

6
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15.4 Sitemaps der Unterseiten der ausgewahlte Seite mit Bildern aus
den Seitenressourcen / Seiteneigenschaften

Mit diesem Element ist es moglich die Unterseiten zu einem gewahlten Startpunkt als Kachel-
navigation auszugeben. Die Inhalte der Seiten werden in einem Modal-Fenster ausgegeben.

Zum Anlegen diese Elements

1. Eine Seitenstruktur anlegen, die Seite des Startpunkts dazu im Meni verstecken oder
alternativ die Seite als ,Ordner” anlegen.
Auf den neuen Seiten im Bereich ,Inhalte” Text- und Bildinhalte anlegen.

2. AnschlieBen bei den neu angelegten Seiten, im Pop-Up-Dialog auf den Punkt ,Bear-
beiten” gehen und die Seiteneigenschaften Bearbeiten.

3. Inden Seiteneigenschaften auf den Punkt ,Ressourcen“ wechseln und eine neue Rela-
tion erstellen. Der Vorgang ist beschrieben in Punkt 9 ,Bilder hinzuftigen“. Anschlie-
Ben alles speichern.

4. AnschlieBend auf die Seite wechseln in der die Sitemap ausgegeben werden soll und
ein neues Inhaltslement vom Typ ,Sitemaps der Unterseiten der ausgewahlte Seite mit
Bildern aus den Seitenressourcen“ anlegen.

5. Im neuen Element den Ausgangspunkt der Sitemap auswahlen und speichern.

Musterbaukasten T2 / Lebensfeste

Taufe Konfirmation Konfirmationsjubildum

Trauung Ehejubilden Bestattungen
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Yﬂ [16566] Musterbaukasten T2 ‘F@ [16566] Musterbaukasten T2

[ [16601] Aktuell [ [16601] Aktuell

PB [16589] Uber uns PD [16589] Uber uns

- [16588] Gottesdienst ~[9 [16588] Gottesdienst
- [16587] Wer-Was-Wann 19 [16587] Wer-Was-Wann
D [16586] Lebensfeste D [16586] Lebensfeste
~[Y [16585] Hilfe 1 [16585] Hilfe

r-[ [16584] Kontakt *-[1 [16584] Kontakt

P [16575] Metamenu - [16575] Metamenu

b
¥ [19228] Seiten (Kachelnavigation) v [19228] Seiten (Kachelnavigation)
D [19234] Taufe |:"| FAMMTAT Trofe

[ [19233] Konfirmation 1 [S Ansehen
<[ [19232] Konfirmationsjubildum [ Bearbeiten 2 mn
D [19231] Trauung
~[Y [19230] Ehejubilden EF Neu
[ [19229] Bestattungen “[ i Info
87 [16573] Newsletter » Bl |
-7 [16572] Systemdaten g | [0 Kopieren
-f% [16571] Benutzer*innen -l | g._( Ausschneiden
ko [16567] HTML-Elemente LSRN

Seiteninhalt auf Seite "Lebensfeste" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Raster-Elemente

Typ:

o+ Sitemaps der Unterseiten der ausgewahlte Seite mit Bildern aus den Seitenresourcen v

Spalten:

Inhalt hd

Uberschrift:

Typ:

Uberschrift h1 v

Ausgangspunkt:
Q

Seiten (Kachelnavigation)

[ seite
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15.5 Seitenspaltenelemente

In den Baukastenvarianten BK-1 , BK-2 und BK-3 kénnen rechts in der Seitenleiste spezielle
Teaser-Elemente hinterlegt werden. Auf der Startseite eines Baukastens gibt es dann noch die
Moglichkeit die Elemente sichtbar fiir alles Unterseiten zu hinterlegen.

1. Seitenelemente nur auf der aktuellen Seite sichtbar.
2. Seitenelemente werden auf die Unterseiten zur Startseite vererbt.
3. Themen-Navigation, Navigation auf ausgewahlte Unterseite.

Inhalt = Seitenleiste Themen 3 =
E E
H1 Aktuelles aus der Gemeinde Sitemaps der ausgewdhlten Seiten mit Icon aus Seiteneigenschaften (BK T2)
Link auf eine Nachricht aus dem
Mews-System. = E
Link auf eine Seite L_""
=) El Seitenleiste Inhalte (ohne Vererbung) 1 =
@ E B
[News System] [Verborgen] E‘
Nachrichten-System
LISTENANSICHT Test Teaser
Seitenspalten-El .
Seiten-ID fir Test Teaser ohne Vererbung
Einzelnachrichten-Ansicht
News Artikel =) E
Sortieren nach
Angegebenes Datum/Uhrzeit, Seitenleiste Inhalte (mit Vererbung) 2 =
absteigend
Seiten-ID fiir List: ht E"" &
Musterbaukasten T1
® g
Seitenspalten El "
5 E Seitenspalten-El .

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem.

Abstand davor Mittel
Abstand danach Grol

Test Teaser

Test Teaser ohne Vererbung
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15.5.1 Seitenspaltenelement

Zum Anlegen eines Seitenspaltenelements einen neues Inhaltselement in der Seitenleiste an-

legen und

1. als ,Typ“ das Seitenspalten-Element einstellen,

2. auf der Startseite eines Baukastens kann fiir die Auswahl ,Spalten“ zwischen den Be-
reich mit und ohne Vererbung auf die Unterseiten gewahlt werden,

3. bei ,Layout” kann zwischen Farbvarianten gewahlt werden,

4. Uberschrift eintragen,

5. ein Untertitel ist optional moglich.

6. Wird in ein Link eingegeben (s. Kapitel 8) wird die Verlinkung bei der Ausgabe des
Teasers durch ein Plus-lcon symbolisiert.
So ist es moglich das Element fiir Downloads, Verlinkung auf externe und interne Sei-
ten sowie E-Mail-Adressen zu nutzen.

7. Abschlie3en einen Text eingeben, auch hier kénnen noch Links zu weiterfiihrenden In-

halten gesetzt werden.

15.5.2 Seitenspaltenelemente BK T4

Im Baukasten T4 gibt es die Moglichkeit im Seitenheader Buttons-fiir Themen anzulegen und
ein lcon einzustellen.

Um das Element anzulegen

1.
2.
3.

auf die Startseite des Baukasten wechseln und
im Inhaltsbereich ,Seitenleiste Themen" ein

ein neues Inhaltselement vom Typ ,Sitemap der ausgewahlten Seiten mit Icon aus den
Seiteneigenschaften® anlegen.
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15.6 Eigenschaften von Inhaltselementen

Musterbaukasten T2 / Uber uns / Alle Inhaltselemente

H1 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis
pretium. Integer tincidunt.

Fir alle Inhaltselemente kbnnen Hintergrundfarben und Abstiande zum vorherigen oder fol-
gendem Element eingestellt werden. Dazu eine Seite aufrufen und auf das Bearbeiten-Symbol
des Elements klicken.

Inhalt

0

E nhat B 1

E &‘F@

H1 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula
eget dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor.
Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium guis, sem. Nulla consequat massa
quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo,
rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium.
Integer tincidunt.
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15.6.1 Abstiande oben/unten

Danach den Reiter ,Erscheinungsbild® wahlen. Im Auswahlmenii ,Rahmen“ kann dann eine
Option fiir die Hintergrundfarbigkeit eingestellt werden.

Seiteninhalt "H1 Lorem ipsum dolor sit amet,..." auf Seite "Alle Inhaltselemente"
bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Layout des Inhaltselements

Layout Standard 2
Kein Rahmen
Standard - + Vollflachig grin (Layout 2)

Vollflachig blau (Layout 2)
Verlauf von grin zu blau (Layout 2)
n

Abstand davor anach

Extraklein hd Extraklein v
Links
In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen
Aktiviert Aktiviert

15.6.1 Hintergrundfarben

Mit den Auswahlmenis ,Abstand davor“ und ,Abstand danach” kénnen im selben Dialog die
Einstellungen zu den Abstdnden des Elements vorgenommen werden.

Seiteninhalt "H1 Lorem ipsum dolor sit amet,..." auf Seite "Alle Inhaltselemente"
bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Layout des Inhaltselements

Layout Rahmen
Standard v Vollflachig griin (Layout 2} v
keiner
Abstand davor Extraklein
Klein
Extraklein v m- 3
! GroB
ExtragroB
Links
In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen
Aktiviert Aktiviert
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16. Template Rasterelemente

Zur weiteren Strukturierung des Inhaltsbereichs stehen sogenannte Rasterelemente zur Ver-

figung:

1-spaltig, erzeugt eine Spalte

2-spaltig, linke Spalte 1/3 und rechte Spalte 2/3 Breite
2-spaltig, linke Spalte 2/3 und rechte Spalte 1/3 Breite
3-spaltig, 3 gleichbreite Spalten

Akkordeon

Die Inhaltselemente dieses Rasterelements werden als aufklappbare ,Akkordeons”
ausgegeben

Tab

Die Inhaltselemente dieses Rasterelements werden durch ein Tab-Meni eingeblendet

Zitate / Karussell
In diesem Rasterelement kann ein Element ,Zitat" angelegt werden. Die Zitate laufen
von links nach rechts Uiber die Seite.

Um ein ein Rasterelement anzulegen, auf eine Seite in der Seitenansicht gehen und ein neues
Inhaltselement anlegen. Im folgenden Dialog auf den Reiter ,Raster-Elemente” wechseln.

Die Verfligbaren Elemente werden angezeigt. Durch klick auf ein Elementyp wird es angelegt
und die Einstellungsmaske aufgerufen.

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt BK Inhaltselemente Formulare Meni Plug-Ins Besondere Elemente Raster-Elemente

2-spaltig (66/33)
2-spaltig

3-spaltig (33/33/33)
2-spaltig

2-spaltig (33/66)
2-spaltig

1-spaltig
1-spaltig

Mitmachen / Zitate Karussell
1-spaltig

Akkordeon
1-spaltig

Tab
1-spaltig
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16.1 Rasterelement 1-spaltig bis 3-spaltig
Die Uberschrift des Elements hier eintragen,
Auswahl das Raster-Typs

Einstellung der Hintergrundfarbe falls gewiinscht
Sonderfunktionen zu Abstanden

vk wbd e

6. In diesem Bereich werden bereits angelegte Inhaltselemente angezeigt.

Seiteninhalt "Rasterelement 3-spaltig" auf Seite "2.1 Ebene" bearbeiten

Allgemnein Erscheinungsbild ~ Sprache  Zugriff Kategorien Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Multispalten Container

Raster-Element v

Uberschrift
Uberschrift

Rasterelement 3-spaltig

Typ Ausrichtung

Uberschrift h1 hd 2 Standard hd

Raster-Layout

Il 3-spaitig (33/33/33)

~

Erweiterungsoptionen
Hintergrundfarbe

Vollflachig grin

CSS-Stil

keins

Individuelle CS5-Klasse vergeben

Inhaltselemente

dazu das Format angeben, oder die Uberschrift ausblenden, falls keine bené&tigt wird.

Nach dem Speichern und Schliel3en der Einstellungsmaske wird im Inhaltsbereich der Seite ein

e mehrspaltiger Eingabebereich angezeigt:
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Inhalt |§| Seitenleiste

= so8

Rasterelement 3-spaltig

links ‘Z‘ mitte |Z| rechts ‘T‘
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In diesem Bereich kénnen wie bekannt Text-/Bildelemente angelegt werden.

Inhalt
g =S

|

Rasterelement 3-spaltig

3-spaltig (33/33/33)

links mitte
B # © 1 = # ©
Spalte 1 Spalte 2

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus.
Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium guis, sem.
MNulla consequat massa guis enim.

= e

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commeodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natogque
penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus.
Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem.
Nulla consequat massa quis enim.

= EHE

m

Seitenleiste

rechts

E & B

= & ©

Spalte 3

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus.
Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem.
Mulla consequat massa quis enim.

= EHE

m

In der Ausgabe der Seite werden dann die Inhalte in der gewahlten Spaltigkeit ausgegeben:

Musterbaukasten T2 / Uber uns / 2.1 Ebene

Rasterelement 3-spaltig

Spalte 1

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natogue penatibus
et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem. Nulla consequat
massa quis enim.

Spalte 2

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodao ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus
et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem. Nulla consequat
massa quis enim.

Spalte 3

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus
et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque eu,
pretium quis, sem. Nulla consequat
massa quis enim.
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16.2 Akkordeon

Bei der Ausgabeform ,Akkordeon“ werden die Inhalte in einer Spalte angelegt.
Bei der Ausgabe auf der Seite erscheint ein Element, das sich durch Klick 6ffnen lasst, um die
Inhalte sichtbar zu machen.

Eingabe der Inhalte:

fis] 4 ©m
Akkordeon
Akkordeon
Akkordeon = A
=l =B
E & © 1
Textblock 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natogue
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

= =
E 4 © 0
Textblock 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natogue
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

= B

Ausgabe auf der Seite:

Textblock 1

Lerem ipsum doler sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,

pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Textblock 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,

pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Textblock 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu,

pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.
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16.3 Tab

Bei der Ausgabe ,Tab“ kénnen 4 Inhalte angelegt werden, dazu werden in den Einstellungen

zum Rasterelement die Bezeichnungen der Tabs eingetragen:

Raster-Layout

B T v

Erweiterungsoptionen
Label Tab 1

Tab 1

Label Tab 2

Tab 2

Label Tab 3

Tab 3

Label Tab 4

Inhaltselemente

+ [5] Textblock 2 © @ i
» =] Textblock 3 © [ i
» [5] Textblock 1 © @ i

Anlegen der Inhalte:

i & o
Tabs
Tab
Tab 1
] B E
El & o
Textblock 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Tab 2

& R E
=
Textblock 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque:
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Tab 3
=
Textblock 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commaodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque:
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

=l & E
Tab 4 ~
= @&
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Ausgabe des Tab-Elements:

Tab 1 Tab 2 T

Textblock 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
sociis natogque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim.

Seite 98/102



16.4 Zitate / Karussell

In dem Rasterelement ,Zitate / Karussell* werden Inhaltselemente vom Typ ,Zitat" angelegt.
In dem Element kann

 eine Uberschrift eingegeben werden

* Textund

* Ein Bild wie unter Kapitel 9 beschrieben. Wenn das Bild verlinkt wird gilt der Link fir
das ganze Zitat-Element.

In der Eingabemaske zum Element kann gewahlt werden zwischen einer Ausgabe von
e 2 Spalten oder
e 3 Spalten

damit das Karussell auch in weniger breiten Inhaltsbereichen eingesetzt werden kann.

Raster-Layout

. Mitmachen / Zitate Karussell +

Erweiterungsoptionen

Spalten (Anzahl Elemente)

3-spaltig v
Inhaltselemente

» [E] Text 1 © [ i
» El Text 2 © 0 i
» Bl Text 3 © [ i
v El Text 4 © [ i
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Ausgabe des Karussells:

Mitmachen!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer , , Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer ’ Diese Box ist verlinkt. Diese Box ist verlinkt. Diese

adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. adi ing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Box ist verlinkt. Diese Box ist verlinkt. Diese Box ist
Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et verlinkt. Diese Box ist verlinkt.

magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus

mus. mus.
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17. HTML-Elemente, Informationen im Seitenfuss

Im Seitenfuss der neuen Baukésten gibt es drei Spalten
* Adressinformationen
 Informationen zu Offnungszeiten und
* ein Servicemenu mit Links zu Seiten die gut erreichbar sein sollen.

17.1 Adressinformationen

Wenn Sie Adressinformationen anlegen oder bearbeiten méchten 6ffnen Sie im Seitenbaum

1. den Bereich ,HTML-Elemente“, im Anschluss werden die Seiten
- Footer Adressdaten und
- Footer Offnungszeiten
sichtbar

2. die Seite ,Footer Adressdaten” klicken.

3. Jetzt kdnnen Sie in der Detailansicht (C) Ihrer Seite unterhalb den Bereichs ,Inhalte”
vorhandene Eintrage bearbeiten oder weitere erginzen

musterbaukasten T1 x

Addressdaten [16532]

BLE Q F %] 2

Footer-Addressdaten

v [0] Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg
o [16309] Basis BK (2019)

v [16310] T1 SEQ - Inhaltsanalyse < Aktualisieren
v{) [16528]
[16563] Aktuell
[16551] Uber uns
[16550] Gottesdienst
[16549] Wer-Was-Wann
[16548] Lebensfeste
[16547] Hilfe
[16546] Kontakt 3
[16537] Metamenu
=7 [16535] Newsletter
=71 [16534] Systemdaten
7 [16533] FE-User =
1 = [16529] HTML-Elemente
2 [16532] Footer-Addressdaten Ev.-Lutherische Kirchengemeinde MusterstraBe 1 26111 Musterort

[16531] Footer-Offnungszeite 0123456-67896789 test@kirche-oldenburg.de

[16530] Newsletter-Footer

17.2 Informationen zu Offnungszeiten

Zum Bearbeiten der Informationen zu Offnungszeiten genauso Yerfahren wie in Punkt 14.1 -
dann unterhalb der Ebene ,HTML-Elemente" die Seite ,Footer-Offnungszeiten“ auswahlen.

17.3 Informationen im Seitenfuss eines Newsletters
Sollte Ihr Baukasten eine Newsletterfunktion beinhalten kénnen die Informationen um Fuss

es Newsletters ebenfalls wie oben beschrieben bearbeiten - dann unterhalb der Ebene
,HTML-Elemente” die Seite ,Newsletter Footer" auswahlen.
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18. Frontend Editing

Die Inhalte einer Seite konnen Uber das Frontend bearbeitet werden. Jedes Inhaltselement er-
hélt dabei ein Bearbeitungs-Symbol.

Um diese Funktion zu nutzen, ist es notwendig zwei Browserfenster zu 6ffnen:
1. TYPOS3 Backend aufrufen und Anmelden
2. die Seite in der Frontend-Ausgabe aufrufen, welche bearbeitet werden soll

Dabei ist es wichtig, das beide Ausgaben unter der selben Webaddresse aufgerufen werden.
* Backend: https://bk.t4 kirche-oldenburg.de/typo3/
* Frontend: https://bk.t4.kirche-oldenburg.de/meine-seite

H1 Aktuelles aus der
Gemeinde

H2 Aktuelles aus der Gemeinde

pamteyideo

>

B
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